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Preambulo

Obrigado por ter feito o download do Quick Devis® Free Edition .

O Quick Devis® Free Edition é ideal para orcamentos de edificio em todas as areas de actividades
em que vocé tenha que gerir o material e a méo de obra. Foi desenhado para construir orgamentos
gue contém até 3 tipos diferentes do méo de obra (projecto, oficinas, e edificios por exemplo),
podera usar até 250 linhas na lista de quantidades de cliente (cada uma podendo conter até 10.000
linhas de orcamento).

Se as suas necessidades de orcamentacao requererem mais precisao ou se seus orcamento podem
vir a alcancar tamanhos mais importantes, considere a utilizacdo da versdo empresarial do Quick
Devis® que permite 99 tipos dos materiais, 99 tipos do méo de obra, das até 32 .700 linhas na lista
de quantidades de cliente e de uma multitude de campos livres definidos pelo utilizador que
permitem adaptar o produto aos variados métodos de orcamentacao.

O uso do Quick Devis® Free Edition é completamente livre, requer somente um registo N0 N0Sso
Web site. Esta isen¢do do pagamento implica que nenhum suporte técnico seja dado por telefone.
Todos os pedidos de suporte técnico deverao ser enviados por E-mail para o endereco
support@quick-devis.net em lingua inglesa ou francesa. A IAES ndo garante prazos de resposta
para o suporte técnico relacionado a Free Edition.

Se as suas necessidades em termos de suporte requererem garantias dessa natureza, obrigado por
adquirir a versao empresarial do Quick Devis®, que vem com um contrato de suporte. Vocé pode
fazer o download em www.quick-devis.net
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Copyright

O Quick Devis® Free Edition é editada pela empresa IAES (SARL)- 15, allée Buffon - 94700 Maisons
Alfort (France)

Todos os dados contidos neste manual podem ser alterados sem aviso prévio. Os nomes, as
guantidades, os coeficientes e os parametros sdo usados somente como exemplos e sédo totalmente
ficticios. O uso de nomes existentes seria totalmente fortuito.

A Quick Devis® Free Edition e a sua documentacdo ndo podem ser reproduzidas, mesmo
parcialmente, quer que seja 0 método, sem consentimento prévio e por escrito da IAES.

E proibido também a utilizac&o de técnicas de ‘reverse engineering’ sobre o programa ou partes do
programa de modo a compreender o seu modo de funcionamento.

Quick Devis® € uma marca registada. Copyright© Quotalys 2002-2005 todos os direitos reservados -
© IAES 1991-2001. Os direitos sobre o Quick Devis® e sua documentagéo pertencem
exclusivamente a IAES.
Varias marcas registadas sdo citadas no Quick Devis® Free Edition e sua documentacao:
Formula One é uma marca registada por Tidestone Technologies Inc.
A IBM, o PC e PS sédo marcas registadas da Internacional Business Machines Corporation
Windows, Excel, Word, Access, Visual C++, Visual Basic, sdo marcas registadas da Microsoft
Corporation.
De uma forma genérica as marcas empregadas sao propriedades de suas respectivas empresas.

Para mais informacdes sobre os direitos de distribuicdo do Quick Devis® contacte por favor:

support@iaes-software.com
sales@quick-devis.net
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Licenca

Instalando o Quick Devis® Free Edition, IAES concede o direito de utilizar uma copia do software.
Este direito ndo é exclusivo, nem transmissiveis. Pode instalar o Quick Devis® Free Edition em
guantos computadores desejar mas vocé deve registar sua licenca em linha para cada computador.

O manual e o software Quick Devis® Free Edition sdo fornecidos “tal como sdo” sem nenhuma
garantia explicita ou implicita. Apesar dos esforcos feitos para fornecer a documentagdo tao
exaustiva o quanto possivel e para publicar o software o mais fiavel possivel, pode acontecer em
determinadas situagdes, que algumas fun¢cbes nao fossem suficientemente desenvolvidas ou que
alguns erros possam aparecerem.

Em nenhum caso, a IAES ou os seus distribuidores locais poderdo ser responsabilizados por danos
directos ou indirectos alguns resultantes de um defeito do software ou da sua documentacao.

Alguns paises ou estados podem restringir a limitacdo de garantia acima mencionada. Em tal caso, o
utilizador esta convidado a desinstalar o Quick Devis® Free Edition se esta limitacdo nao lhe
satisfizer. Em caso de litigio, qualquer que seja a residéncia do lesado, o tribunal comercial de
Creteil (France) é o Unico qualificado.

Importante: Instalando o Quick Devis® Free Edition vocé concorda sem reserva com tudo o que esta

mencionado neste capitulo. Se vocé ndo concordar com alguma, por favor, ndo instale o Quick
Devis® Free Edition.
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Instalacao do Quick Devis® Free Edition

A Quick Devis® Free Edition ndo é distribuida em suporte magnético; sO esta disponivel para o
download em www.quick-devis.net que e pode se fazer o download livremente. Necessita somente
um registo no nosso Web site.

Antes de instalar o produto, recomendamos-lhe de ler este capitulo a fim verificar a configuracao
correcta para uma boa utilizacdo desta edicdo do Quick Devis®.

O Quick Devis® Free Edition foi desenhado para funcionar sob o Microsoft Windows 2000, Microsoft
Windows XP ou Microsoft Windows 2003.

As configuracdes de base recomendadas para funcionar com Quick Devis® Free Edition séo:

IBM PC/PS ou compativel com no minimo um Pentium Il a 700 megahertz,
128Mb da RAM e 50Mb livres no disco rigido.

Estas configuragfes sdo os minimos recomendados para obter um desempenho aceitavel. O Quick
Devis®, pode funcionar em configuragcdes menores. No entanto, a aplicacdo sera particularmente
lenta com tais configuracbes e 0s acessos ao do disco para emular a memoria virtual serdo
frequentes; e a estabilidade do programa podia, afectada.

O tamanho do disco especificado € o tamanho aproximado para o programa em si. Os orcamentos e
as bases de dados que séao ficheiros volumosos, recomenda-se portanto ter mais tamanho para um
utilizacdo confortavel.

Para instalar o Quick Devis® Free Edition, execute o ficheiro qd607fe.exe, o download pode ser feito
em http://www.quick-devis.net

Quando o programa da instalacdo € executado, siga simplesmente as instru¢cdes que aparecem no
écran.

Quando Quick Devis® estiver completamente instalado, os seguintes menus séo acessiveis:

Quick Devis® Free Edition
Desinstalar Quick Devis® Free Edition

O grupo do programa que contem estes icones aparece automaticamente no menu do “Iniciar”. Este
grupo € nomeado “Quick Devis® V6" e pode ser encontrado dos “no menu programas” do Windows.

Se vocé nao possuir direitos do administrador do seu computador, n6s recomendamos abrir uma
sessdo “administrador” para proceder a instalacdo porque seu perfil de utilizador podera nao ter
direitos para instalar componentes novos. Contacte seu administrador para mais informacéao.

Se vocé instalar a Quick Devis® Free Edition e os menus acima ndo aparecerem no menu de
“Iniciar”, é provavelmente porque seu computador requer direitos de “administrador” para instalar o
Quick Devis® Free Edition. Em tal caso, remova o software, peca os direitos de administrador e
instale de novo.

Quick Devis® Free Edition © IAES (1991-2005) Pagina o/



Quick Devis® Free Edition Manual do utilizador

Para beneficiar sempre das ultimas actualizacdes, o Quick Devis® Free Edition verifica a existéncia
de novas versdes sempre que executa o programa. Uma pequena janela aparecera na direita do
écran quando houver novas versoes disponiveis. Vocé tera que apenas que clicar nessa janela para

actualizar o seu programa.

A Quick Devis® Free Edition ndo pode ser instalada no mesmo computador que o Quick Devis®
Enterprise Edition. Se vocé instalar uma verséo, substituira a outra automaticamente.
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Leitura do manual

Este manual do utilizador € destinado aos utilizadores que ndo tém nenhum conhecimento preliminar
do produto e ndo tenham participado em nenhuma formag&o. O manual do utilizador ndo explica o
gue € um orcamento mas simplesmente os métodos da construcdo e da avaliacdo de orcamenos
utilizando o Quick Quick Devis® Free Edition.

Um conhecimento basico de seu sistema operativo é desejado para um uso correcto do software
porque o manual do utilizador ndo desenvolve a préatica das ferramentas do sistema que séo, por
exemplo, as janelas para a abertura ou a gravagao de ficheiros, as janelas para seleccionar uma cor,
etc. Para mais informacgé&o consulte o manual do utilizador de seu sistema operativo.
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Terminologia

Antes de ver o Quick Devis® Free Edition, € importante determinar o sentido dos termos
empregados neste manual do utilizador e no proprio programa.

Lista de quantidades: o termo “lista de quantidades” indica o relatdrio que sera transmitido ao
cliente; é chamado também “lista cliente”. E o primeiro nivel de composi¢do de um orcamento.

Vista de Detalhada ou Minutas, : o termo de “Minutas” indica o detalhe de uma Unica tarefa da
“lista cliente”; € na “minuta” que vai incorporar 0s custos materiais e mao de obra.

Nomenclaturas: o termo “nomenclaturas” indica uma vista do orgamento classificada de
acordo com os varios critérios (fabricantes, familias, etc....)

Ambiente: o termo “Ambiente” indica a folha de calculo onde constam os valores que nao
fazem para das minutas como, por exemplo, as despesas cliqueiro. Esta também aqui que
vamos por as margens e taxas de horas e méo de obra.
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Registo da licenca

Ao executar o Quick Devis® Free Edition pela primeira vez, sera —lhe pedido para registar sua
licenca. Vocé pode diferir este registo com um clique em “lembra-me daqui a 3 dias”.

%]
GRAVACKO ONLINE
E neceszéno estar ligado & Internet para efectuar o
reqisto do Quick Devis porgue registar-ge?
| Grawar | Lembrar-me dentro de 3 dias ‘

Para registar a sua licenca, clique “Registar” e preencha os campos do formulario web. Os dados
colectados serdo utilizado somente a fins estatisticos e de melhoria da qualidade do suporte. A
IAES garante a confidencialidade dos dados.

Vocé tem que estar ligado a Internet para poder registar a sua licenca de Quick Devis® Free
Edition.
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Configuracéo rapida do Quick Devis® Free Edition

Imediatamente depois do registo, o Quick Devis® Free Edition alerta-o para configurarar o programa
para responder as suas necessidades. Com as ajudas do wizard de configuragdo vocé define os
directérios que serdo usados para guardas 0S seus orcamentos e varios outros elementos para
construir o orcamento que servird de modelo.

As alteracdes aqui efectuadas podem ser alteradas em qualquer altura pelo o menu “?°, ‘Configurar
um orcamento’.

c ]|

Adapte Quick Devis free Edition ao vosso meio.

Esta ferramenta permite adaptar rapidamente o Quick Deviz Free Edition ao vozso meio
especificando a agenda por defeito, voszas takas, horarios e tipos de mao-de-obra,
aprezentagdo da vosza estutura de trabalho ete. .

Canegue "Seguinte’ para continuar ou Fechar' para fechar a ferramenta de configuragao.

Apterion / precedente | Fechar | | """""""""" 5 egumte """""""""" I

Quando esta mensagem aparece, clique em “seguinte” para comecar a configurar o Quick Devis®
Free Edition. Se a mensagem néo aparecer, clique “configurara um orgamento” no menu “?”.

(e ) ‘B

_Qaiculas! Wisualizacdo | gnedondar | Arvare Parémetro&l

' Repertonios propostos por defeito

Para oz orgamentas IC:\MP estimates Redefinir I
Fara as letras tipo |[:;\M_|,| b ails Fredefinir I

Pela base attigos |:\00Y_SRCAWEB Databasesh Redefinit |

Parémetros por defeito

E specifique as diferentes agendas por defeito clicando cada uma delas com o bot3o
‘redefini’, Pode criar a agenda clicando sobre o icon praprio ou wtilizando o explorador do
YWindaws. clique 'ok' logo que termine.

Carregue "Seguinte’ para continuar,"Bnterior’ para voltar ateds ou 'Fechar' para fechar a
ferramenta de configuragao.

Ok | Anular I Anterior / precedente | Eechar | Sequinte |

Quando a janela aqui acima aparecer, clique em “Definir” para especificar as pastas por defeito onde
vocé podera guardar os seus orgcamentos, modelo de cartas e base de dados de artigos.

Pode criar essas pastas na altura usando as fungoes apropriadas.

Quando todos as pastas estardo correctamente definidas, clique em “OK” para grava-los. Entéo,
clique “seguinte” na “ janela da configuracao inicial”.
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Importante: Com o Quick Devis® Free Edition, a pasta das bases de dados ndo pode estar situada
numa unidade de rede porque esta versdo nao permite a partilhar das base de dados. Considere
usar a edicédo Quick Devis® Enterprise Edition se vocé pretender partilhar bases de dados.

X ]

Criag@o da base dos clientes

Ezpecificar um directdrio e um ndo ficheio para a vorza base de clientes. Esta baze deve
eventualmente ser colocada na vozza rede local para partihar oz vossos clientes com
outros utilizadores

Carregue "Seguinte’ para continuar, interior’ para voltar atrds ou 'Fechar' para fechar a
ferramenta de configuragao.

Forneca um nome de arquivo e uma pasta para o ficheiro que contera a lista de seus clientes e
clique “Gravar”. Clique entdo em “seguinte”. O Quick Devis® Free Edition criara automaticamente a
base de dados dos seus clientes.

Nota: Se a base de dados dos seus clientes ja tiver sido criada numa sesséo anterior do Quick
Devis® Free Edition, clique directamente em “seguinte”.

Criac@o do orgcamento principal

E zpecifique urm nome & um local para o orgamento principal que contenha oz parametro
por defeito SFF.

Carregue "Seguinte’ para continuar,Ynterior’ para valtar atrds ou Fechar' para fechar a
fermamenta de configuragdo.

A seguinte etapa consiste em criar o primeiro orcamento que sera usada como modelo para seus
orcamentos futuros. Recomenda-se criar uma pasta especifica para colocar seus modelos a fim
evitar de mistura-los com seus orgcamentos futuros.

Um modelo é uma orgamento padréo, vazio mas com os parametros habituais ao seu ambiente
(mé&o de obra, cores, taxas de moeda corrente, comentarios, etc.)

Quando o seu modelo estiver pronto, clique “Gravar” a tecla para cria-la. Depois, cligue em
“seguinte”.

Poderé fazer alteragfes ao seu modelo, simplesmente abrindo-o como se fosse um orgamento
normal.
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@] |
i P
- - -
=3
A = 73 Iniciade Guantidade Gastos Prego de venda
UPGOES ;
o Unitario Tutal Unitario Total
LCalcular l Yigualizagdo | Amedondar ] .t'f\rgore] Parimetrog
Conj. 1 APdrs, AL s, #na
LA A
Taxa ao valor acrescentado. .
Mostrar Ve e valor de oubras taxas incluidasiPe
Tarade WA |16
X
Taxa de LV .A:
Especifique as taxas aplicadas de [V, se existern & margue no local proprio se quiser
fisar no seu argamento. Clique 'ok' logo que terminado.
Camegue 'Sequinte’ para continuar,'‘Anterior’ para voltar atras ou ‘Fechar' para fechar a
ferramenta de configuragio.
Ok | Anular

ReorganizagSo  |izta Pregos | Detalhe | Nomenclaturas ] Ambiente

MNum

Especifique a taxa de IVA que vai aparecer nos sues or¢camentos e verifique se deseja que esta

taxa aparece nos sues relatorios em precos de venda.

Cligue em “OK” e depois, em “seguinte”.
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@]
[ =
v - -
=53 [
Ea nef, ¥3 hiclade GQuantidade Gastos Prego de venda
| Jpcoes d ., -
H Unitario Total Unitario Tatal
Caleular  Misualizagio | Aredondar ] Argore] Parémetros]
Congj. 1 #nlrs, #MIA I #MIL
A =HiA
A A
A =#iA
Cores da lista cliente
|—|:| Cor de funda daz célulaz de pregaoz
|—|:| Cor de fundo do cabegalho x|

Restabelecer az cores de origem

logo gue termine

ferramenta de configuragio.

Ok Anular

Definigiio das cores da lista de pregos

Caregue 'Sequinte’ para continuar,'‘Anterior’ para voltar atras ou ‘Fechar' para fechar a

Seleccione as cores que deseja empregar no espaco ‘Bordereau’ de trabaltho. Clique "ok'

Reorganizagio  |ista Pregos | Detalhe | Nomenclaturas | Ambiente

Defina agora a cor que do fundo vocé deseja usar na lista de cliente Para as células que

correspondem as “tarefas” e a cor do fundo dos titulos da lista de cliente.

Estas cores sdo as do de seu ambiente do trabalho e ndo dos relatérios para os clientes que podem

ser personalizados.

Clique em “OK” para aceitar e depois, em “seguinte”.
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©
S =181 %
: [x] |
Colunas escondidas Vizualizar colunas
2| Titulo Lo Titulo Coluna | e Tlﬂ
" %E?uaril‘:a;f N* do linha D | =l empo Il.lnl(la(le Tipo de MO {
Carmpo utilizadar Titulo E hitario | de tempo {h
Bagze de dados fonte Unidade F | J
Coef venda fom. Qte G
Coef venda tempo Prego unitario de forneci... H
Frego de wenda linha Moeda |
Prego de venda unit. Calculado Deszconto [%) J
Restabelecer Total materiais K
parametros de Tempo unitario L
arigem Unidade de tempo 14
Tipo de MO M
Tempo total [(horas) u} Atri .
tribut
Montante total MO P HLIESs Osiate
Custo total a Mome da apdlice Wolume
Fabricante R i
= 5 ral -8 -
Referéncia 5 J' J
Anular Cor de fundo da zona
lista cliente
X
Parametrizagio da visualizacfio dos minutos
Descreva o contexto do trabalho que deseja fikar para oz detalhes das tarefas afivando,
ocultando ou reorganizando as colunas.. Utilizar as funglies deslizar/deslocar para alterar
az ordens na lista da direita. Clique "validar' para terminar.
A | | Caregue 'Sequinte’ para continuar,'‘Anterior’ para voltar atras ou ‘Fechar' para fechar a |
Quantidade da ) 1.00 ferramenta de configuracio.
Prego total Re-calculo pedido ! Titylo
NE de horas tatal Re-célculo pedido ! Familia Refer |
Prego tatal MO Re-calculo pedido ! Fahricante Tipao
Preco tatal Re-calculo pedido ! Campo util MHeimeio ue
Reorganizagao I Lista Pregoz Detalhe | Momenclaturas | Ambiente
MNum

Vocé pode entdo definir a forma da vista detalhada que serd usada para inserir os dados.

As colunas aparecem na ordem pela qual serédo fixadas na lista direita. Para mudar a ordem, vocé
pode mover estas colunas dentro da lista usando o arrasto com o rato (clique a coluna a ser movida
e a mova-a ao manter a tecla de rato esquerda pressionada - entdo, libere a tecla na posi¢géo nova).
Para esconder uma coluna, seleccione-a na lista direita e clique em “esconder coluna”. Se vocé
seleccionar uma coluna na lista esquerda, vocé pode mostra-la com um clique em “mostrar
coluna”.

As cores, as larguras, os formatos de numero e o alinhamento das colunas podem também ser
especificados ao escolher a coluna “a parametrizar’ na lista direita, e depois nas listas apropriadas
da janela “das propriedades de coluna”.

O nome da fonte usada na vista detalhada e a cor das faixas horizontais que aparecem no alto e em
baixo de cada tarefa podem ser especificados usando as listas e botdes “da janela “Atributos gerais”.

Clique sobre tecla “OK” para aceitar sua configuracéo e “seguinte” que é ficada situada no fundo “da
janela da configuracéo inicial”.
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B
=181 x|

Folha de Venda | Mao de Obra | Familias Moedas |

LISTA DAS MOEDAS

Estes montantes representam o custo bruto

N° de ordem| Moeda

Montante total
em ‘Moeda’

Montante total
em EUR

Reparticao

Moeda em EUR

EUR em moeda

Referéencia EUR

o EUR
02 LsD

1,000000

0 550000

1,000000
116271

Parametrizagio do dinheiro

Coloque az divizas e az taxas conmespondentes que utiiza no seu orgamento. Utilize o
formato intemacional de 3 caracteres. De sequida seleccione a moeda que deseja utilizar
para repor na orgamento [zona vermelha)

Caregue 'Sequinte’ para continuar,'‘Anterior’ para voltar atras ou ‘Fechar' para fechar a

Fechar | Seguinte |

ferramenta de configuracio.

Anterior / precedente

-

Heolganiza;:ﬁol Lista Pregos | Detalhe | Homenclaturas  Ambient

MNum

Se pensa usar diversas moedas nos seus or¢gamentos, vocé tera que especificar para cada uma
delas um caodigo de 3 letras e os contra valores das moedas relativamente a moeda de referéncia
(ou os contra valores da moeda de referéncia relativamente a essas moedas).

A moeda de referéncia é aquela com que vocé vai apresentar as suas propostas. Se vocé necessitar
a mudar, clique sobre seu codigo na coluna da “moeda corrente”, ao lado da palavra “referéncia” e
seleccione a nova moeda de referéncia.

Clique em “seguinte” para continuar a configurar os seu orgamento modelo.
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fo Rnckibeyisi bareesd o] CAmy Eshimatesioenrimerroircameniosdey]| _J __J d
ﬁ Ficheiro Calculo Formato Opcfies Ferramentas Janela 7 =8 x|
EEEES = & & BHE =& G € b
Arial * 10 - -

Folha de Yenda M3o de Obra l Familias ] Moedas ]

TIPOS DE M.O

Todos 0s montantes desta folha sac expressos em EUR excepto mencgao especifica

Taxa
& Tempo de 7 iE Taxa .
N° de 2 - 2 - Unidade | unitaria no i A hora em
Titule do tipe de pessoal Custo liquido unidade ) unitaria em| Moeda |Ote por horal
ordem 2 de tempo | preco de EUR
especifica ) custo
venda
- Tipo 00 = Nao valorizado (ATENGAD T
01 W&o de Obra gualificada dia Hora 30,00 3000(EUR 1,0000 30,00
02 W&o de Obrra ndo qualificada dia Hora 25100 25 00(EUR 1,0000 2500
03 |Chefe de Estaleiro dia Hora 40,00 40 DOjEUR 1.,0000 40,00
Totais
Tempo global em horas - todos os tipos |

confundidos

Parametrizagéio de m&o-de-obra

| Custo global da mao de obra | |

E specifique oz tipos de pessoas suscetiveis de serem incluidos nos vosszos orgamentos.
Colocar na posigdo 1 oz maiz utiizados frequentemente e defina as taxas horérias
conespondentes.

[ Preco de venda global da mio de obra | |

Caregue 'Sequinte’ para continuar, '‘Anterior’ para voltar atrds ou 'Fechar' para fechar a
ferramenta de configuragio.

Anterior / precedente Fechar | Sequinte |

Reorganizagao | Lista Precos DelalheJ Nomenclaturas  Ambiente

Defina agora as varias categorias de mao de obra que vocé deseja usar nos orgcamentos que serao
baseados no seu modelo. Vocé pode definir até 3 categorias diferentes com o Quick Devis® Free
Edition.

Se vocé necessitar de mais tipos do mao de obra, considere comprar o Quick Devis® Enterprise
Edition, que o deixa definir uns até 99 tipos do méo de obra por orgcamento.

Para especificar um tipo méo de obra, preencha as colunas que aparecem a amarelo. As colunas
unidade da “moeda corrente” e do “tempo” podem ser especificadas usando listas drop-down. Se
vocé escolher uma unidade de hora especifica para expressar o seu tipo do mao de obra, vocé pode
vir a ter que especificar também a quantidade das horas que aparecem nesta unidade.

No exemplo acima, nds definimos os recursos “ Trabalhador”, “Designer” e “Chefe de Projecto”
expressado em Euros. O ‘Designer’ e o “Chefe de projecto” serdo expressados em dias e em meses;
prevemos 8 horas por o dia e 168 horas por o més para aqueles recursos.

Quando os seus recursos de mao de obra tiverem definidos, clique em “seguinte” situado em baixo
“da janela da configuragéo inicial”.

Quick Devis® Free Edition © IAES (1991-2005) Pagina 20/



Quick Devis® Free Edition

(= mpileyis N e honis GEAmylshinTatesiomer

2 Ficheiro | Calculo Formato Opcfies Ferramentas Janela ¢ Parametrizaggio de folha de venda (fecho??)
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que 03 eventuais comentdrios aplicados no vosso futuro orgamento [complete a parte
amarela)

Folha de Venda l M3o de Dbra ] Familias ] Moedas ]

Caregue 'Sequinte’ para continuar,'‘Anterior’ para voltar atids ou ‘Fechar' para fechar a
ferramenta de configurago.

Mome do projecta:

:  Especifique oz tituloz doz encagos anexos por defeito, os coeficientes por defeito azsim

Manual do utilizador

£ (=] B3
=2 %]

Adresse 1| - -

Norme do cliente:
i Anterior £ precedente Fechar | Sequinte |
Ermpresa ;

| MATERIAIS Custos Coeficiente Preco de venda

Conjunta de formecimento/conjunto de todos o materiais 1,0000

Total fornecimento

MAC DE OBRA Qte Unidade Taxa Custos Coeficiente Fraco de vends

1 - Méo de Chra gualificada dia Hora 30,00 I 10000

2 - Méo de Obrra ndo gualificada dia Hara 2600 1,0000

3 - Chefe de Estaleiro dia Hora 4000 1,0000

Total pessoal
OUTRAS DESPESAS Custos
Despesas... =G20* 02|
Free Edition i
Total outras despesas

TOTAIS Custos Wargem 5 Fi] Fraco de vendsa

Totais principais

FReorganizagao | Lista Pregcos DelalheJ Momenclaturas  Ambient

Agora vocé tera apenas que especificar 0s varios custos anexos que pode querer ver nos seus
orcamentos como o0 modelo aqui acima ( “Instalagéo de estaleiro ” e “gruas”). Vocé pode expressar
estas despesas por formulas que podem depender das quantidades do material ou nos tempos do

mao de obra da folha.

Nota: Se vocé necessitar de definir os seus proprios calculos de coeficientes ou definir a suas
préprias folhas de venda, considere comprar o Quick Devis® Enterprise Edition que tem 20 folhas

livres permitindo integrar folhas de calculo ao formato Microsoft Excel.

Clique em “seguinte” para terminar a configuracao do seu modelo.

Farabéns, acabou de terminar a configuracéo do vosso
orgamento por defeito.
0 orgamento por defeita foi anexado & lista de argamento por defeito. Quanda realizarem

um nowo orgamento, zerd copiado (herdado??)] automaticamente dos parametros do
VoS0 orgamento par defeito.

Carregue "Seguinte’ para continuar, Anterior’ para valtar atrds ou 'Fechar' para fechar a
fermamenta de configurag o,

Anterior / precedente | Fechar | |

Um cliqgue em “seguinte” faz aparecer a mensagem seguinte:

Quick Devis® Free Edition © IAES (1991-2005)
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Final de configurag&o. Abrir um exemplo?

0 orgamento por defeito foi anexado 4 lista de orgamento por defeito, Quando realizarem
urm hova argamento, serd copiada [herdado?) automaticamente dos parametros do
w0Ez0 orgamento por defeito,

Pade abrir um exemplo de argamenta gue vous ajudara a compreender o funcionamento
de Quick Devis Free Edition,

Carregar 'o anterior’ para voltar atras, Techar' para terminar ou 'abrir exemplo’ para abrir o
exemplo de arcamento.

Anteriar / precedente | | Fechar | _abrir um exemplo ‘

Vocé pode entdo dar um cligue em “Fechar” para deixar a ferramenta da configuracao e para criar o
eu sua primeira orcamento baseado no modelo. Ou pode escolher “Abrir exemplo” para um
orgamento que ndo sera baseado no modelo.
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Criacao de um orcamento

Para criar um orcamento novo, clique simplesmente em “Ficheiro / Novo orgcamento” no menu.

Forneca entdo um nome de ficheiro. Vocé comecard uma orgcamento que se conforme ao modelo
construido no capitulo anterior ou num orgamento vazio se vocé nao parametrizou nenhum modelo
anteriormente.

[y s e e LN Ay s himai estesrimates P vy __J_th
Ficheiro Edicdn Organizacdo Célculo Formato Dados Opefies Ferramentas Janela 7 =& =
EeEHESsDel @ MM s 2RM 58 O € b
Arial ry vy W% |G 7 5| EEEE A I2XUEBR &
|
Ea ttem Titulo Unidade | Guartidade Gastos Preco de venda
Unitério Total Unitario Total
A Canj. 1 AL, A HA RMSA
MONTANTE TOTAL TAXAS HAO INCLUIDAS {EUR) A =Aa
LV.A. (16 %) A A
MOHTANTE TOTAL T.T.C. (EUR} A #HiA

Reorganizagdo  |jsta Precos | Detalhe | Nomenclaturas | Ambiente

THurn

Vocé deve agora construir a lista de quantidades do cliente usando as teclas¥ = . Estas teclas
criam respectivamente uma tarefa no mesmo nivel em que se encontra o cursor (B se o cursor
estiver em A por exemplo) e criam uma sub-tarefa imediatamente sob a tarefa em que o cursor esta
(A.1 se o cursor estiver em A por exemplo). Neste ultimo caso, “A” que era uma tarefa se transforma
num ramo.

Se vocé se enganar, vocé pode usar o botdo®. para apagar uma tarefa ou um ramo; seleccione a
tarefa ou ramo para ser apagado.

Vocé pode manualmente mudar os artigos propostos incorporando directamente o texto desejado a
coluna do “artigo”. Vocé pode especificar as colunas “descri¢cado”, “unidade” e “quantidade” da
mesma maneira.

Se vocé necessitar introduzir linhas abaixo das tarefas para adicionar comentarios ou para se
conformar a lista de clientes imposta, use “Insercéo de linhas” e “Apagar linhas” do menu editar.

Quando vocé terminar a configuragéo da sua lista de quantidades cliente. Pode indexar novamente o
seu orcamento a fim de optimizar os calculos e verificar sua integridade com um clique em /.

As funcdes da vista de lista de quantidades clientes. sdo descritas em uma maneira exaustiva no
capitulo a lista de guantidades.
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Funcdes comuns

Muitas fungdes do Quick Devis® Free Edition sdo acessiveis ha maioria das vistas e tém um
comportamento similar qualquer que seja a vista corrente. Estas funcdes sao descritas aqui:

B menu ‘Ficheiro’

Esta funcdo deixa-o criar uma orgamento vazio ou um or¢camento baseado com um dos
modelos definidos usando “configurar a fungcéo de orcamento” do menu “?”. Para permitir a
criacao, vocé tera que fornecer um nome de ficheiro ao novo orcamento.

Se, ao usar a fungéo “configurar um orcamento”, vocé definiu varios modelos, uma janela
permitird seleccionar o modelo quer usar ao chamar esta funcao.

Abrir orcamentol- ARl 5e}

Esta funcdo deixa-o abrir um ficheiro de orgamento existente. Os orgamentos podem ter como
um sufixo de .DVZ ou .DEV.

O primeiros sao orcamentos comprimidos com formato .ZIP, os segundos sdo orcamentos
expandidas com formato do Microsoft Access.

Para informacéo adicional sobre as diferencas entre ficheiros .DEV e .DVZ, leia o capitulo
sobre os formatos dos ficheiros de orcamentos neste manual.

Quando vocé cria um novo orgamento vazio, um ficheiro expandido (.DEV) é criado
automaticamente; é transformada entdo num ficheiro comprimida (.DVZ) a primeira gravacao.

Se vocé desejar abrir um ficheiro de orgamento com o Microsoft Access, vocé tera que
descomprimi-lo primeiro caso seja um ficheiro .DVZ. Para fazer isso, use a funcao
“Ferramentas, compressao de ficheiros” do menu “Ferramentas”.

Fechar um orcamentoful=ls i aeal=l[{e}

Esta funcdo permite fechar a orcamento actual. Vocé sera alertado para a gravacao se
pedido.

Gravar orcamentoll ™ FulEn VR a1 =l1e

Esta funcdo deixa-o gravar no disco o orcamento actual com o seu nome de origem. Para
mais informacgé&o sobre 0s principios de gravacdo usados pelo Quick Devis® Free Edition, leia
0 capitulo a seqguranca doa orcamentos neste manual.

VL Al @ menu ‘Ficheiro’

Esta funcdo deixa-o gravar no disco a orgamento actual sob um nome diferente de seu nome
de origem. Para mais informacé&o sobre os principios de gravacdo usados pelo Quick Devis®
Free Edition, leia o capitulo a sequranca doa orcamentos neste manual.
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AL e B Menu “Ficheiro”

Esta fungéo deixa-o ajustar a area de impresséo de acordo com as células seleccionadas ao
chamar a funcdo. Pode ser usada na vista de “lista de quantidades cliente” e “na vista
ambiente”.

Vocé pode também manualmente mudar a area de copia usando a funcéo setup de “pagina”.

B Menu “Ficheiro®

Esta funcdo deixa-o definir os varios parametros de formatacao de pagina. No entanto, estes
parametros s6 sao validos de acordo com a vista de que a funcdo € chamada e de acordo
com o tipo da edigéo pedida.

Alguns relatérios da vista “lista de quantidades clientes”, ja estao formatados.

Visualizacdo antes da impressao [& Menu “Ficheiro”

Esta funcéo deixa-o visualizar um relatorio de acordo com o ajustes actuais da area e da
pagina.

eI h g LR IE Wi & Menu “Ficheiro”

Esta funcéo lanca o gerador de relatérios que o deixa criar varios tipos de relatérios. As
funcionalidades do gerador de relatério sdo descritas no capitulo o gerador de relatérios neste
manual.

Acesso as base de dados & menu “Dados”

Esta fungéo deixa-o abrir as bases de dados. O seu funcionamento é descrita no capitulo o
gestdo de artigos neste manual.

Correio Ms Wordl G R TR e =1 tek

Esta funcéo permite automatizar a redac¢ao de documentos Microsoft Word a partir dos
dados de gestado. O seu funcionamento é descrito no capitulo correios automatizados neste
manual.

Esta funcéo requer o Microsoft Word 97 ou superior.

NS R L= % menu “Ficheiro”

Esta funcéo deixa-o exportar a vista actual para o Microsoft Excel. Os dados exportados de
acordo com vistas s&o 0s seguintes:

Lista de quantidades clientes: Todas as colunas e todas as linhas
Vista detalhada: A tarefa actual ou a seleccéo actual
Nomenclaturas: As nomenclaturas inteiras ou a seleccao actual
Ambiente: O classificador completo

Este funcéo requerem Microsoft Excel 97 ou superior.
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Declaracdo do orgamento 2 menu “Ferramentas”

Esta funcéo deixa-o especificar a informacéo dos varios clientes a fim explora-la no gerador
de relatério e nos correios automatizados. O seu funcionamento é descrito no capitulo gestédo
dos orcamentos.

o1l = menu “Calculo”

Esta funcéo calcula os dados da vista actual sem efectuar um calculo global do orgamento.
Isto sera util se vocé gere grandes orcamentos computadores pouco potentes; evitara ao
computar calcular todo orgamento quando vocé sé necessita simplesmente actualizar os
dados da aérea da folha por exemplo.

SR oL ] < menu “Calculo”

Esta funcéo permite calcular todo o orcamento (os custos e 0s precos de venda); Actualiza
todas as vistas. Use-a se #N/A aparecer nas colunas da lista de quantidades cliente. Para
actualizar os pregos de venda.

Re-indexar o orcamento PN menu “Ferramentas”

Esta fungcéo permite reconstruir o orgamento a partir dos dados em memoéria e no disco; e
verificar a integridade do orcamento. Deve utiliza-la se tiver uma mensagem nesse sentido
apos a deteccdo de uma anomalia no orgamento. Vocé pode também chama-la com simples
medida de precaucdo quando vocé termina uma or¢amento afim garantir a integridade do
mesmo.

A Quick Devis® Free Edition tem algoritmos que controlam a integridade do orgcamento
sempre que é efectuado um novo calculo ou antes de cada pedido de impressao. Entretanto,
se vocé obtiver uma mensagem de erro ao calcular ou ao imprimir, antes de tudo tente re-
indexar o0 seu orgcamentos.

. ~ = 13 ~ ”
Configuracdo do detalhe e nomenclaturasf R0 Opcoes

Esta funcéo deixa-o definir a ordem, o formato e as cores das colunas indicadas na vista
detalhada ou nas nomenclaturas.
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x|
Colunas escondidas Wisualizar colunas Propriedade da coluna
= ~ Formato numero
Titulo Titula Coluna |
IInidade de tempo N* de linha o] |general j
Familia Titulo E Alinhamento
Carmpo utilizador — | Unidade F
Coef venda fom. £ 4 |centlad0 j
Coef venda tempo « —CSDTS::' a Preco unitario de forneci. .. H L d |
Preco de venda linha Moeda | argura da calina
Preco de venda unit. Calculada — | Desconto [%] J &M Mt 35
Bestabelecer Total matenais K.
par&metios de Tempo unitario L Cor do fundo
origem Tipo de MO M
| Tempo total [horas] M
Montante total MO a r -
Atrihutos gerais
Custo total P
Fabricante 0 Mome da apdlice Wolume
Referéncia 3] :
: Arial * |10
Baze de dados fonte 5 1 J| J
Anular Cor de fundo da zona
lizta cliente

A definicdo é especifica a vista detalhada ou as nomenclaturas de acordo com a vista de que
a funcéo foi chamada. A apresentacao da vista detalhada pode ser diferente daquela das
nomenclaturas.

Na janela acima, vocé pode ver na esquerda as colunas escondidas que estédo disponiveis
para ser mostradas e na direita, as colunas actualmente visiveis e pela ordem que seréo
afixadas.

Para adicionar uma coluna, seleccione-a na lista do lado esquerda e clique “Visualizar
a coluna”. Para remover uma coluna, seleccione-a na lista do lado direito e clique “Esconder a
coluna”.

Para mudar a ordem das colunas, clique sobre a coluna a mover na lista arraste-a com o rato
para a sua posicao nova.

Para restaurar a vista do defeito, clique simplesmente do “Restabelecer parametros de
origem”.

Vocé pode mudar o formato da maioria das colunas usando a zona “Propriedade da coluna”
pode alterar da mesma maneira 0 alinhamento e a largura (este ultimo valor pode também
ser ajustado movendo os separadores de colunas directamente na vista detalhada ou nas
nomenclaturas)

Para atribuir uma cor especifica a uma coluna, clique sobre a coluna na lista direita e clique
“cor fundo”. Vocé pode também mudar a cor das tiras que estdo em cima e em baixo de cada
tarefa usando “cor de fundo da zona lista de clientes.”.

~ ;.ﬂ 13 ”
Parametros dos novos orcamentos =h menu “Ferramentas

Esta funcdo permite criar até 100 modelos do orgamento que serdo usados como uma base
para as orcamentos novos a ser criados. Um orcamento modelo € um orcamento
parametrizado com suas moedas correntes, cores, taxas etc.; 0 modelo sera duplicado
automaticamente na criacdo de um orgcamento novo. Isso é exactamente o que vocé quando
carregou o ficheiro modelo e a gravou com um novo nome.
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[ X]

| Pardmetroz por aproximagio dos novos orgamentos. ..

Orarmenta master |
in Meu Primeirn Orzamento, dvz

Acrezcentar ficheiro ‘ Eliminar o ficheira |

ak. Anular

Se vocé colocar mais de uma orgcamento nesta lista, a Quick Devis® Free Edition alerta-lo-a,
na criagdo de orgcamento para especificar em que modelo o orgamento deve se basear.

Se houver s6 um orgcamento na lista, a Quick Devis® Free Edition criara uma orcamento
novo baseado nesse modelo sem nenhum alerta.

Se vocé ndo especificar nenhuma orgcamento na lista, o Quick Devis® Free Edition criara uma
or¢camento vazia com o formato padréo e sera entdo necessario especificar todos seus
parametros. Vocé também pode carregar os parametros a partir de outro orcamento usando a
funcao “alterar parametros”.

Para adicionar uma orcamento a lista, use “acrescentar a lista” e seleccione o orcamento a
ser adicionado. Para remover uma or¢camento da lista, seleccione-o e use “eliminar o ficheiro”.

Pode as vezes ser interessante associar ao modelo um texto mais explicito do que o nome do
ficheiro modelo. Para fazer isso, clique no nome ficheiro — e digite o texto que quer
acrescentar. Se mais tarde quiser ver a qual ficheiro corresponde, use a barra de scroll
horizontal para o lado direito da lista.

partir de outros orcamentos i menu “Ferramentas”

Esta funcdo é particularmente til para configurar uma orgamento de acordo com outro e para
ver 0s parametros de um modelo. A maioria dos parametros podem assim ser alterados,
incluindo as folhas de calculo de preco.

e A ELros ai
. i
Deseja carregar :

[ As tavas horanias

X Az takas de cémbio

[* s folhas de ambients

[® Dz atributos das minutas & nomenclaturas

[T Oz atributas da organizac 3o das nomenclaturas

[*® Oz atributos e apdlices do bardereau

[T Oz anedondamentos e alinhamentos dos precos de venda
[~ Oz anedondamentos e alinhamentos das quantidades

[ A taxa de WA

[*® Oz tipos & moedas por defeito

A partir do orgcamento:

| =l
Anular |
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Vocé deve fornecer o nome do orcamento origem seleccionando na lista “A partir do
orgcamento” e marcar as opgoes que pretende importar.

Vocé pode assim criar orgamentos vazios e importar o seu ambiente do trabalho a partir de
um modelo. No entanto, € mais facil criar orcamento modelo utilizando a funcéo “Parametros
dos novos or¢gamentos” do menu “Ferramentas”. Desta maneira, todos 0s novos or¢gamentos,
criados vao herdar automaticamente os parametros de seu modelo.

amento corrente ﬂ- menu “Ferramentas”

Esta func&o permite optimizar a orgamento actual afim de reduzir seu tamanho e aumentar a
velocidade dos calculos.

Yo 2 A R e M O] #* menu “Ferramentas”

Esta funcéo deixa-o reparar a orcamento actual. Chame-a se o Quick Devis® Free Edition o
avisar que aquela a orcamento € danificada. Se o processo falhar, feche o orcamento e a
tente repara-lo pela funcédo “Reparar um orcamento ou uma base” do menu “Ferramentas”.

Optimizar um orcamento ou uma base A menu “ferramentas”

Esta funcéo deixa-o optimizar uma orgamento ou uma base de dados a fim reduzir seu
tamanho e aumentar a velocidade do acesso. O Quick Devis® Free Edition cria
automaticamente uma copia de backup da versao anterior. Alerta-lo-4 ao suprimir esta copia
no fim do processo.

Apagar um orcamento ou uma base @ menu “ferramentas”.

Esta funcéo substitui a funcdes do sistema operativo deixando-o0 apagar uma or¢gamento ou
uma base de dados directamente do Quick Devis® Free Edition. Vocé ndo pode apagar um
orcamento ou uma base de dados que esteja em uso.

Reparar uma orcamento ou uma bas el altF VR E I ERS

Esta funcéo deixa-o reparar uma orcamento ou uma base de dados que ndo poderiam estar
abertas por exemplo. A Quick Devis® Free Edition cria automaticamente uma copia backup
da versao anterior. Alerta-lo-a suprimir esta coépia no fim do processo

Ao reparar um orcamento, é Ihe pedido para apagar a folha de lista de quantidades e a folha
de ambiente. Marque as opg¢0es associadas somente se 0 processo falhou. A Quick Devis®
Free Edition criara automaticamente as folhas apagadas a partir da imagem do ficheiro ao
abrir o orgamento.

Comprimir um orcamentolEER IRt =11 1 0H

A compressao dos orgcamentos € controlada automaticamente e a compressao é feita ao
gravar o orcamento. Se vocé necessitar comprimir manualmente um ficheiro de .DEV para um
ficheiro de .DVZ sem ter que a abrir, vocé pode usar esta fungéo e simplesmente indicar o
ficheiro que deve ser comprimida.

Descomprimir um or¢camentlEERnEISE T EnEhieby
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A compressao dos orcamentos é controlada automaticamente. Uma orgcamento que tem um
sufixo de .DVZ é gravado num formato comprimido, um orgcamento que tem um sufixo de
.DEV é descomprimido. Se vocé necessitar ler os indices de uma orgcamento com Microsoft
Access, tera que expandi-lo. Entdo, use esta funcéo e forneca o ficheiro a ser expandido.

Capacidades e seguranca 3 menu “Ferramentas”

Esta funcdo deve ser chamada sem que nenhum orcamento esteja aberto. Se um orgamento
estiver aberto, a funcao indica simplesmente nome do ficheiro.

%]

AVISD
Eztes pardmetros ndo devemn ser modificados por outros que nao informaticos, administradar de rede ou
pezzoas com conhecimentos suficientes em redes de dados locais.
Oz riscoz de dearadacdo de desempenho, ver de 'plantage’ do sistema s30 reaiz se estes prémetros forem mal
atribuidos.
Unidade que suporta a memoria cache [dizco local]

M® de ficheiros a congervar no ’—

A j cache: 50

Restabelecer valores de arigem | Anlar |

Afim de acelerar os calculos e garantir uma melhor seguranca, 0os orcamentos sao gravados
no disco local durante todo o processo. Esse disco local devera ser o mais rapido possivel.
Na unidade “cache” escolha o disco para o efeito. Escolha esta Ultima opgéo se varios
utilizadores com perfis diferentes tiverem de trabalhar no mesmo computador.

A fim permitir a recuperacéo das varias modificacbes num orcamento, o Quick Devis® cria
uma célula de seguranga em que o tamanho (expressado em nimero de orcamentos) possa
ser especificado. Quando a célula alcancar o valor especificado, 0 orcamento mais antigo é
apagado e substituido pelo mais recente (First In/First Out). Quanto maior o numero melhor é
a seguranca €, e contrapartida mais espaco ocupa no disco.

Se vocé ndo souber usar estes parametros, deixe o Quick Devis® Free Edition os determinar
de acordo com seu sistema (valores por defeito). Vocé pode restaurar os parametros
automaticamente escolhendo a opcéo “Restabelecer valores de origem”.

Recuperar um orcamento 6 menu “ferramentas”

Esta funcdo permite recuperar uma versao anterior de um orgamento; para recuperar um
orcamento fechado de forma anormal ou para recuperar a versdo anterior de uma orgcamento
que foi optimizado por exemplo. A fungao tem trés separadores:

Ultimos ficheiros usadas ou reparadas
Ultimos ficheiros antes da recuperacao
Ultimos ficheiros gravados

Cada vez que vocé grava um or¢camento, o Quick Devis® Free Edition deixa uma marca na
lista dos “Ultimos ficheiros gravados”. Pode recuperar essas marcas no separador e
escolhendo a opg¢éo “Restaurar o ficheiro”.

As marcas dos ultimos ficheiros utilizados aparecem na lista da esquerda e permitem assim
recuperar um ficheiro mesmo se vocé néo o tenha gravado porque todos o ficheiros que
passam pela pasta ‘cache’ deixam uma marca nesta lista.
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Se o Quick Devis® Free Edition recuperar automaticamente o ficheiros apds uma interrupcao
de energia por exemplo, os orcamentos de origem (antes da reparacdo) sao armazenadas na
segunda lista para permitir uma recuperacao em todos 0s casos.

Se vocé desejar esvaziar as listas para ganhar espaco livre no seu disco (perdendo assim
temporariamente a seguranca), cligue em “Apagar todos os ficheiros”. Vocé pode também
apagar um por um os ficheiros seleccionando e escolhendo “Apagar ficheiro”.

YAUEPEIRO DRERVE W & menu “?”

Use esta funcdo para actualizar o seu Quick Devis® Free Edition para a ultima verséo
disponivel. A funcdo deve ser chamada quando nenhum orcamento esta aberto porque a
actualizacéo requer que programa esteja fechado.

Se vocé estiver ligado permanentemente a Internet, vocé néo precisa de chamar esta funcao
porque a Quick Devis® Free Edition detecta automaticamente a presenca das actualizacdes
e propfe actualizar o programa se uma actualizacéo estiver disponivel com um clique na
janela da informacao que aparece na direita do fundo do seu ecran.
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Lista de quantidades de cliente

Depois de configurar a lista de quantidades, vocé obtém um orcamento como aquele mostrado
abaixo (em exemplo). Vocé pode também abrir a orcamento de exemplo fornecido com o Quick
Devis® Free Edition e instalado na pasta que vocé seleccionou para gravar orcamentos ao
configurar o programa.

S el U rds fa Frad Editjug) - [C:\gdy_srchlocalize\portugueseMree samplept.dvz], __J Jd
Ficheiro EdigSo Organizagdo Calculo Formato Dados Opcfies Ferramentas Janela 7 = = ﬂ
ErEd ESsslBR ® ME 228 28 O€m b
Arial vy 0¥ W% v |G J S EEEEA JIPARGIER &
=5 |
2 tem Titulo Unidlade Quanticacde Gastos Preco de venda .|
=3B Unitério Total Uritéria Total
B.1
B.2
= TRATAMENTO QUIMICO
853 C
c1 LOTE N°3
gg EQUIPAMENTOS ELECTRICO E HIDROLICOS
E; A INSTALACAO DE ESTALEIRO ang 1 347640 347640 4 302 53 430253
[
5£3D B EQUIPAMENTOS ELECTRICOS
D1
] Le présent chapitre comprend 'ensemble des
eguipements électrigues nécessaires 4 la bonne marche
du projet.
B.1 Armario eléctrico de poténcia e comando u 1 4 631 BB 4 /31 Bh 562247 5622 47
B2 Ligagdes eléctricas BNs 1 304 52 304 g2 380 92 35092
B.Y Autdmato industrial programavel u 1 581688 581688 719233 719233
Sub total posto : B 1 10 753,36 10 753,36 13 165,72 13 165,72
Il EQUIPAMENTOS HIDROLICOS
Este capitulo apresenta todos os equipamantos
hydrolicos necessdrios para a realizagio do projecto.
it Cuba de armazenagem Un 2 1081200 2162400 13 458 20 26 938 40
c2 Tubos de nivelamento em inox com contacto magneticos Un 2 1107 21 22144 1 366 47 273294
C.3 Cormporta de didmetro 32 com comando manual Un 4 74 31 207 24 o0 5 36220
C4 Sondas de nivelamento tipo radar Un 2 2955 47 5910 94 3B7094 734188
C.h Conduta de alimentacdo ens 1 167255 16725958 187392 1878.52] =
Reorganizagio  Lista Pregos | Detalhe | N laturas | Ambients |
Murn INSER

Na orgcamento acima, vocé pode ver uma estrutura de arvore contendo 3 niveis que correspondem
as tarefas, aos totais e aos subtotais. O Quick Devis® Free Edition pode gerir até 8 niveis de
profondidade.

Uma lista de quantidades consiste geralmente em uma folha associada com uma estrutura em
arvore que carregue os capitulos, os capitulos e as tarefas (que sdo detalhados “na vista
detalhada”).

Para construir uma lista de quantidades vocé pode usar as seguintes fungdes que aparecem no
menu da “organizacao”:
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¥ menu “organizacdo” (Shitf + F4)

Esta fung&o deixa-o criar uma tarefa nova sob a tarefa em que o cursor esta. A tarefa criada
assim é colocada no mesmo nivel sobrepondo que a tarefa de que a funcéo foi chamada.
Vocé nao pode criar mais de 253 tarefas na mesma filial.

= menu “organizacdo” (Shift + F5)

Esta funcdo deixa-o criar uma sub-tarefa nova que seja colocada no nivel imediatamente mais
profundo do que esse onde o cursor esta. A tarefa inicial transforma-se automaticamente num
ramo.

Se a tarefa em que o cursor estava na altura da chamada a fungao contiver ramos
detalhadas, estes ramos sao transferidas automaticamente na nova sub-tarefa.

Vocé néo pode exceder 8 niveis de profundidade.

* menu “organizacdo” (Shift + F6)

Esta funcdo deixa-o apagar uma tarefa ou um ramo inteiro. Aplica-se a tarefa (ou ramo) em
que o cursor esta. A destruicao é irreversivel e todos os dados ligados a tarefa ou ao ramo
sdo apagados (mesmo os indices “da vista detalhada”)

& menuda “organizacéo” (Shift + F11)

Esta fung&o deixa-o copiar na memoaria interna, a tarefa ou ramo em que o cursor esta. Todos
os dados que se relacionam a tarefa ou ramo seleccionados séo copiados para a memoria
interna, incluindo os ramos que compdem a vista detalhada.

A funcéo copia também a parte da folha de calculo que corresponde as tarefas copiadas,
incluindo suas cores, tamanhos das fontes.

A memoria interna é mantida permanentemente por perfil de utilizador; de modo que
remanesca disponivel para as seguintes sessfes do Quick Devis® Free Edition.

A funcéo autoriza a copia dos dados dentro do um mesmo orcamento mas deixa-o também
passar dados de um orgamento a outra se vocé abrir diversos orgamentos simultaneamente.

O AN ERE R IR le) 24 menu “organizacdo” (Shift + F10)

Esta funcao é estritamente idéntica a fungéo “copiar uma a tarefa ou um ramo” com a
diferenca que suprime a tarefa ou ramo depois da copia ser feita. Esta fungdo ndo pode ser
cancelada.

IR R e te & menu “organizacdo” (Shift + F12)

Esta funcdo deixa-o colar as tarefas ou ramos colocadas na memoaria interna usando “copiar a
tarefa ou ramo” ou “Cortar tarefa ou ramo”. Todos os dados que se relacionam a tarefa ou ao
ramo guardado na memaria interna sédo colados na orcamento na posicao do cursor, incluindo
as linhas que compdem a vista detalhada, as cores, os tamanhos e as fontes.
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Vocé pode colar a tarefa ou ramo ao nivel da posi¢ao do cursor ou ao nivel seguinte.

Se as cores, os tamanhos e os nomes das fontes forem diferentes no orgamento origem e no
orcamento destino, recomenda-se re-indexar apos ter chamado esta funcéo a fim restaurar a
homogeneidade dos atributos através do orgamento.

A funcéo autoriza colar dados dentro do mesmo orgamento mas também de uma orgamento
para outro se vocé abrir diversos orcamentos simultaneamente.

O Fechar/Desenvolver ramoslEgs|

Vocé pode fechar ou desenvolver ramos para visualizar sua estrutura usando sinais + e - na
interseccao das linhas onde estdo os ramos e as tarefas. Estes simbolos s&o visiveis na
estrutura de arvore na esquerda do orgcamento.

Esta funcdo ndo esconde as linhas na lista de quantidades. O estado desenvolvido /fechado
dos ramos é conservado no ficheiro ao gravar o orgamento.

Desenvolver todos 0s ramosyll[iiel(sf-1g[r£-Te=Tek

Use esta funcdo para desenvolver todos os ramos de uma sé vez.
Para inserir dados na lista de quantidades pode proceder exactamente como faria com uma folha de
calculo apds ter colocado o cursor nas colunas do “artigo”, da “descricao”, da “unidade e da

guantidade”.

Os tamanhos das células sdo como segue:

Artigo 15 caracteres

Descricao 255 caracteres

Unidade 10 caracteres
Quantidade 0a9 999 999 999.99

Vocé pode editar as células com dois cliques em cima ou com F2.

Se vocé tiver que adicionar comentarios na lista de quantidades vocé pode introduzir linhas sob as
linhas criadas pelo Quick Devis® Free Edition. Para fazer isso, vocé pode usar as seguintes funcgdes:

IEESIAMNE == menu “edicdo” (ctrl + L ou Shift + F1)

Esta fung&o introduz um linha acima da linha em que o cursor estd se nenhuma selecgéo
preliminar for realizada. Se diversas linhas forem seleccionadas, a funcdo introduz o nimero
de linha que aparece na selecgéo acima da primeira célula seleccionada.

E imperativo que a primeira célula da selec¢céo esteja numa zona situada entre duas tarefas
ou ramos para permitir a insercdo. E impossivel introduzir linhas antes de um total de ramo.

= Menu “edicao” (ctrl + D ou Shift + F2)
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Esta funcdo apaga a linha em que o cursor esta, se nenhuma seleccéo preliminar for feita. Se
diversas linhas forem seleccionadas, a funcao suprime todas as linhas.

As linhas a apagar devem estar entre duas tarefas ou ramos; vocé nao pode apagar uma
seleccdo que esta em varias das tarefas.

As funcdes classicas copiar/colar/cortar podem ser usadas com as colunas “descricao” e “unidade”.

& menu “edicao” (ctrl + X)

Esta funcdo copia e apaga as células seleccionadas. A cépia é colocada na memaria interna e
€ valida durante a sesséao actual.

menu “edicdo” (ctrl + C)

Esta funcdo copia as células seleccionadas. A copia € colocada na memdria interna e €
valida durante a sesséo actual.

T B menu “edicao” (ctrl + V)
Esta funcdo cola as células copiadas usando as fun¢des de “cortar” ou de “copiar”. Vocé nao

pode colar se o destino tiver um tamanho menor do que a area de origem. A altura das linhas
€ ajustada automaticamente ao contetdo das células destino.

INEREN <2 menu “edicéo” (Del)

Esta funcdo apaga o contetdo das células seleccionadas e reajusta a altura das linhas
consequentemente.

Nota: Pode inserir dados na coluna “artigo” em todas as linhas, mesmo se essas linha ndo sejam
ramos. Isto ja ndo pode ser feito com as colunas “unidade” e “quantidade”.

A insercao de dados em linhas que ndo combinam tarefas na coluna “artigo” deixam-no produzir
capitulos sem que sejam criado subtotais para eles.

Segue-se um exemplo que emprega este tipo do capitulo em que o capitulo B.3 é virtual, ndo
corresponde a um capitulo real mas é constituido simplesmente por uma linha adicionada sob a
tarefa B.2.

So os capitulos B, C e D no nosso exemplo constituem capitulos reais com totais geridos.
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I O thiels U WA Frad Editiug - [C:Agdyv_srchlocalizeMportugueselfree samplept. dvz], J dm1
| Ficheiro Edig8o Organizagdo Caloulo Formato Dados Cpefies Ferramentas Janela 7 =2 ﬂ;
PEHEScDBR S MA st 2R2H 2B OCEm A '
Arial Wy W%~ 67 S EEEE A IPARXIER S
=5 -]
A ttem T itulo Unidacle | Quartidade Gastos Prego de venda |
=3 B Unitério Total Uritéria Tetal
212 B.1 Armario eléctrico de poténcia e comando u 1 4 831 BB 4 B31 BB 5 R22 47 5 B22 47
BY B2 Ligagdes eléctricas ENS 1 304 52 304 g2 35092 350 92
553
512 B.7 Autdmato industrial programavel u 1 581638 581688 719233 719233
] C.3
Cd1 Sub total posto : B 1 10 753,36 10 753,36 13 165,72 13 165,72
[F Cc4.2
B C43 i EQUIFAMENTOS HIDROLICOS
853D
bR Este capitulo apresemta todos . L
0.2 hydrolicos necessdrios f a F| ctitious
[y Cuba de armaze Chapter Ln 2 1081200 21 EB24.00 13 4583 20 26 535 40
c2 welamenta em inox com contacto magnéticos Un 2 1107 21 22144 1 366 47 273294
C.3/ omporta de difimetro 32 com comando manual n 4 743 297 24 o055 36220
.4 SONDAS
41 Sondas de nivelamento tipo radar Un 2 2955 47 591094 367024 734188
G442 |Conduta de alimentagéo ans 1 157298 1572508 187852 187892
i3 :Conduta de refluxo ans 1 G985 38 G985 38 115613 116856,13
Sub total posto : C 1 32 604,94 32 604,94 40 407 47 40 407 47
o OPCOES [
01 Substituicdo das sondas radar por sondas ultra sons option 1 -1 408 43 -1 408 43 -1 760 54 -1 760 54
D2 Substituigdo dos tubos inox por tubos PYC option 1 £29.75 -B29.75 -77e 05 -775 05
Sub total posto : D 1 -2 038,18 -2 038,18 -2 535,59 -2 535,59
|| ReorganizagGo Lista Pregos | Detalhe ] H lat ] Ambient ] i

Hum IMSER

Recomendacao: Depois da constituicdo da lista de quantidades, recomenda-se executar “re-indexar
0 orgcamento”.

TN et ke £ menu “ferramentas”.

Esta funcdo garante a integridade do orgcamento redesenhando a lista de quantidades
baseando-se na estrutura do orcamento armazenada no disco. Embora o Quick Devis® Free
Edition verifica a integridade ap6s cada manipulagédo importate. Recomenda-se chamar esta
funcdo apds cada mudanca importante na estrutura da arvore (copiar/colar tarefas ou os
ramos, apagar ramos, etc.)

A coluna “descricdo” da Lista de quantidades suporta muitas funcdes de formatacéo, similares as
gue pode encontrar em programas de folha de calculo.

Fonte de caracteres|iai b

Esta fung&o deixa-o especificar o nome da fonte de caracteres das células seleccionadas.
Vocé pode escrever directamente o nome na lista. Esta funcéo é aplicavel a coluna da
“descricdo” somente.
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Tamanho da fonte de caracteres il

Esta funcéo deixa-o especificar o tamanho da fonte de caracteres das células seleccionadas.
Vocé pode inserir o tamanho na lista. Esta funcao € aplicavel a coluna da “descricdo” somente

Cores da fonte de caracteres A

Esta funcéo deixa-o definir a cor da fonte caracteres das células seleccionadas. E aplicavel a
coluna da “descricdo” somente.

Vocé tem que seleccionar uma cor ou cancela-la para continuar trabalhando apos uma
chamada a esta funcéo. Para seleccionar uma cor, clique simplesmente na cor desejada, para
cancelar, pressionar a tecla direita do rato sobre a cor basica situada no alto da lista.

ONEECLINEUTLIANIEN) & £ & (ctrl + G, ctrl + |, ctrl + U)

Esta funcéo deixa-o mudar a formatacéo das células seleccionadas. E aplicavel a coluna da
“descricdo” somente.

AlinhamentolliSS

Esta funcéo deixa-o alinhar a esquerda, direita, centrado os textos que publicam-se nas
células seleccionadas. E aplicavel a coluna da “descricdo” somente.

.1
Fontes de caracterelimn=tIniol 111k

Esta funcéo deixa-o definir as caracteristicas das fontes que aparecem nas células
seleccionadas. E aplicavel a coluna da “descricdo” somente.

Vocé pode definir com esta funcéo, o nome, tamanho e cor da fonte.

Marcadores da corflad

Esta opcédo mostra da “a barra de menu dos marcadores cor”. Kesos o899

Para usar os marcadores na Lista de quantidades clique sobre a cor de sua escolha, a seguir
clique sobre o primeiro ponto onde vocé deseja colocar a marca e, sem liberar a tecla
esquerda do rato, mover o cursor até o segundo ponto e Isiberar a tecla.

Para apagar uma marca da cor, clique sobre o marcador branco com uma cruz vermelha e
cligue simplesmente sobre a marca a ser apagada.

A Quick Devis® Free Edition tem funcdes de formatacao que se aplicam & Lista de quantidades

inteiro. Deixam-o ajustar a altura da linha espacos, atribuir fontes especificas as tarefas, aos totais e
aos subtotais ou ajustar o factor do zoom.

Ajuste 0 espaco das linhas [E2NEs TR oK

Esta funcéo deixa-o ajustar a altura das linhas que estéo entre as tarefas.
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As linhas na coluna da “descricdo” ajustam-se automaticamente para permitir o visualizacao
de seu texto inteiro.

ARG EERElLE = menu “formato”

Esta funcéo deixa-o definir as fontes para varios tipos das tarefas que aparecem num
or¢camento:

Tarefas simples
Subtotais
Total grande

Note que a core da fonte das tarefas simples séo sempre pretas a excep¢ao da coluna
“descricdo” onde vocé pode ajustar a cor. A fonte dos outros tipos das tarefas pode ser
formatada como vocé desejar.

INEER N EEREEES menu “formato”

Esta funcéo deixa-o ajustar o alinhamento dos subtotais e do total grande.

Aplicar fontes menu “formato”
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Esta funcdo deixa-o definir fontes especificas para cada nivel do orcamento(capitulo, sub-
capitulo, etc.)

Para especificar cada nome de fonte, clique sucessivamente as areas de cima para baixo,
correspondendo aos niveis 0 7 e seleccione os nomes, 0s tamanhos, as cores, as caras € 0
alinhamento desejados usando as ferramentas que estdo abaixo da janela. Escolhe entédo
“aplicar”.

Aplicar fontes a uma Lista de quantidades nao atribui automaticamente estas fontes quando
vocé criar tarefas novas; se vocé criar uma tarefa apés aplicar fontes, herdara sempre o
formato da tarefa em que foi criado e ndo o formato especificado “pela funcéo aplicar fontes”.
Poderia assim ser necessario chamar outra vez a funcéo apoés ter estruturado a Lista de
quantidades

Largura de coluna menu “formato”

Esta funcdo deixa-o ajustar a largura das colunas seleccionadas. Vocé pode especificar um
valor ou usar o valor padrao verificando a caixa apropriada. Vocé pode mudar este valor
padrao escolhendo “valor por defeito”.

Zoom Menu “formato”.

Esta funcdo deixa-o definir o factor de zoom usado na Lista de quantidades. Os valores
podem ser de 50% a 150% da vista padrao.

Pode procurar por um texto na Lista de quantidades, como faria com qualquer folha de calculo

Procurar Menu “edicdo”

Use esta funcéo para procurar um texto em todas as colunas da folha das quantidades.
Vocé pode seleccionar a ordem da busca inicialmente fazendo a varredura das linhas ou
inicialmente das colunas. Vocé pode também especificar se a célula procurada dever conter
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somente o texto especificado. Por ultimo, vocé pode especificar se a casa dos caracteres
deve ser respeitada.

Funcdes de impressao especificas & Lista de quantidades estdo disponiveis:

fledglglly  Menu “Ficheiro”

Esta funcdo deixa-o imprimir a Lista de quantidades em varios formatos:

A primeira opg¢éao ira imprimir a area seleccionada de acordo com os atributos da pagina
definidos com a funcdo “formatar pagina”.

As trés outras opcdes permitem imprimir a Lista de quantidades completo com trés
formatacdes diferentes. Os atributos da pagina sdo adaptados automaticamente para estas
trés edicdes de modo que a pagina seja preenchida da melhor forma.

A opcéo de “Previsdo” deixa-o visualizar a edicdo antes de imprimi-la.

A opcéo “formatar pagina” deixa-o mudar os ajustes da pagina; esta tecla esta activa somente
para a primeira opgao.

WOSICESIUESCEREIE!  menu “janela”

Use esta funcéo para indicar activar ou ndo as linhas de grelha

O imobilizar/libertar as portadas ofulVEREIES

Se vocé imobilizar as portadas, as duas primeiras linhas da Lista de quantidades ficarao
sempre visiveis mesmo fazendo scroll no documento.

Pode ser util avaliar de uma maneira detalhada os custos de um capitulo ou de uma tarefa
especifica. Para esta finalidade, o Quick Devis® Free Edition tem uma ferramenta adaptada:

Menu calculo” (F12)

Esta funcdo deixa-o ver o peso financeiro de uma tarefa, ramo ou um orgamento inteiro.Os
dados indicados séo relativos a tarefa ou ramo em que o cursor esta quando a funcao &
chamada.
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Se vocé pretender o orcamento inteiro, coloque o cursor na primeira linha do orcamento ou
na linha do total geral.

Vocé pode imprimir resultado com a opcao “copia” ou exporta-lo para Microsoft Excel com a
opcao “Ms Excel” .
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A vista detalhada (minutas)

A vista detalhada deixa-o detalhar cada tarefa & maneira de uma folha de calculo.

Para alcancar a vista detalhada, vocé pode clicar sobre “detalhe” no separador da janela principal,
fazer 2 cligues numa tarefa na Lista de quantidades (células amarelas) ou pressiona a tecla F4. Este
ultimo método é o mais conveniente porque a mesma tecla o deixa incorporar o detalhe e retornar a
tarefa dentro do Lista de quantidades (pressionando a teclar F4 outra vez).

A vista detalhada apresenta-se como segue:

Como na Lista de quantidades, as tarefas apareca estruturas numa arvore colocada na esquerda da
tabela que representa o detalhe de cada tarefa.

A apresentacgdo da vista detalhada pode facilmente ser modificada a fim adapta-la a suas préprias
necessidades. Para mudar a apresentacao da vista detalhada, chame a funcéao “ajuste de vista ou
das nomenclaturas detalhadas” descrita nas funcdes da terra comum do capitulo.
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Para movimentar-se na vista detalhada, vocé pode usar as setas ou usar a barra de scroll direita que
scrolls as linhas dentro de uma tarefa. Para movimentar-se dentro do orgamento inteiro, clique
directamente a tarefa a ser alcancada na estrutura de arvore situada no lado esquerdo da vista ou
use as setas pequenas que estao abaixo da barra de scroll direita. Vocé pode estender a vista
detalhada cancelando a caixa abaixo destas setas.

Para inserir dados na vista detalhada, vocé pode fazé-lo como se tratasse de uma folha de calculo.
Para editar os campos, dois cligues nos campos ou pressionam-nos a tecla F2.

Muitas outras fun¢des deixaram-no introduzir ou modificar dados dentro da vista detalhada. Estéo
descritos abaixo.

Para usar estas fungdes, vocé tem que saber seleccionar linhas na vista detalhada: as seleccdes
podem ser feitas com o rato mantendo a tecla esquerda pressionada ao mover o rato através da
seleccao ou, mais eficientemente, pressionando a tecla do <SHIFT> quando o cursor for movido.
Para seleccionar uma Unica linha, pressione a tecla do <SHIFT> primeiramente e entdo, a seta do
<direito > a tecla ou a tecla do <seta> do <esquerdo.

Se vocé desejar fazer uma operacédo em todas as linhas da vista detalhada, vocé pode usar a
funcgéo:

SISl EIRiiele] menu “edi¢cdo”

Esta funcdo selecciona todas as linhas da tarefa actual.

Os métodos de seleccao séo perto daqueles usado nas folha de calculo. A diferenca principal € que
a maioria das funcdes se relacionam em linhas inteiras e ndo em células.

SelieigliEy  menu “edicdo” (ctrl + X)

Esta funcdo copia e apaga as linhas inteiras previamente seleccionadas. A copia é colocada
em disco e valida assim para todas as sessoes ulteriores do Quick Devis® Free Edition.

Copiar linhas Menu “edicao” (ctrl + C)

Esta funcdo copia as linhas inteiras previamente seleccionadas. A copia € colocada em disco
e valida assim para todas as sessdes ulteriores do Quick Devis® Free Edition.

SOIET@MIESY  Menu “edicdo” (ctrl + V)

Esta funcdo cola as linhas copiadas ou o cortadas com as fungdes anteriores.

Menu “edic&o” (ctrl + M)

Esta funcdo copia os contetdos das células em que o cursor estd. Somente uma célula deve
ser seleccionada. A copia é preservada somente durante a sessao actual.

SOIETRCINIEY  Menu “edicdo” (ctrl + Q)

Esta funcao cola os conteudos de uma célula copiado usando do a funcdo da “copiar células
na célula onde o cursor esta. A coluna que recebe os dados deve ser compativel com a
aguela de onde os dados foram copiados (textos ou valores).
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Inserir linha menu “edicao” (o ctrl + para baixo)

Esta funcao insere tantas como linhas como seleccionadas. Introduz uma linha abaixo da
linha em que o cursor é se nenhuma linha for seleccionada.

Inserir X linhas antes do cursor . menu “edi¢ao” (ctrl + L)

Se nenhuma linha for seleccionada ao se chamar esta funcéo, uma janela alerta-lo-a para
indicar o numero das linhas a introduzir. O numero das linhas especificadas € introduzido
entdo antes da posicao do cursor. Se as linhas estiverem seleccionadas ao chamar a funcéo,
um numero de linhas equivalentes ao niumero de linhas seleccionadas serdo introduzidas
antes da posicéo do cursor.

REEGEIRIES  menu “edicdo” (ctrl + D)

Se nenhuma linha for seleccionada ao se chamar a funcéo, uma janela alerta-lo-a para indicar
o numero das linhas a apagar. O niumero das linhas especificadas é entdo apagado a partir da
linha em que o cursor esta. Se as linhas forem seleccionadas ao se chamar a fungéo, estas
linhas seréo suprimidas.

Menu “edicdo” (F11)

O glossario € um “copiar/colar” com memaria multipla que sera muito pratico quando tera que
fazer essas operacdes de forma repetitiva e regular.

O funcionamento do glossario € descrito no capitulo o glossario.

Substituir por artigo cujo referéncia € especificada menu “dados” (Ctrl + W)

Esta funcao introduz automaticamente um ou mais artigos que vem de uma base de dados
apos ter digitado somente o co6digo mnemaonico da base de dados seguida pela referéncia ou
pela descricao do artigo.

O codigo pode ser digitado nos campos campo da “descricdo”, da “referéncia”, da “familia”, do
“fabricante” ou do “usuario”. O cddigo mnemonico que identifica a base de dados deve
compreender trés caracteres e pode ser definido usando o menu “ajustado acima procurar
prefixa”. Para uma informacao adicional de como definir prefixos, leia o capitulo que ajuste
prefixos neste manual.

Para uma pesquisa baseada na referéncia, a sintaxe € como segue (exemplo):

MGE20200 (insercfes o artigo da base de dados de Merlin Gerin que tem para a referéncia
“202007)

Se a referéncia ndo existir na base de dados, a base de dados esta aberta na referéncia a
mais proxima. Se existir, 0 artigo esta introduzido sem abrir a base de dados.

MGE C60N 2x4A (insercdes o artigo da base de dados de Merlin Gerin que tem para a
descricéo “C60N 2x4A”)

Se a descricao ndo existir na base de dados, a base de dados esta aberta na descri¢édo a
mais proxima. Se existir, 0 artigo esta introduzido sem abrir a base de dados.
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E a presenca de um espaco entre o codigo mnemonico e os dados que determinam se a
busca for feita usando a referéncia ou a descricdo. Se ndo houver nenhum espaco, uma
referéncia estd esperada, se houver uma, € a descricdo que é esperada. Esta seleccao nao
depende do campo em que o codigo foi digitado mas somente da presenca do espaco.

Vocé pode digitar diversos coédigos em diversas linhas consecutivas e substitui-las por artigos
em somente uma operagéo. Para o fazer, seleccione apenas as linhas codificadas antes de
chamar a funcao.

SN EINEIENENYe) menu da “edicdo” (ctrl + B)

Esta funcdo deixa-o copiar o conteudo da célula em que o cursor € um numero de vezes
especificadas as células que estdo imediatamente abaixo dela. Se vocé especificar um
namero mais alto do que o numero de linhas restantes na tarefa, a copia ndo sera propagada
além da ultima linha da tarefa actual. Todas as colunas de edi¢do podem aceitar esta funcao.

ST IIINENENINIGETEYINEY  menu “edigdo” (ctrl + YY)

Esta funcdo deixa-o copiar a primeira linha da tarefa actual na Lista de quantidades a linha em
que o cursor esta. Isto evita de reproduzir manualmente os dados que aparecem no Lista de
guantidades quando a tarefa detalhada contem somente uma linha.

A funcéo copia também a quantidade e a unidade que aparecem no Lista de quantidades

Mostrar todas as linhas da lista de quantidades I [VCTe[[e=ToN

Esta funcdo permite “na vista de detalhe” mostrar todas as linhas do texto que aparecem no
Lista de quantidades incluindo os capitulos.

A “vista detalhada” oferece também func¢des da procura de dados, nos orgcamentos e nas bases de
dados:

S TR EIgile [l LR EReRI[EYe]y menu “edicdo” (Ctrl + F3)

Esta funcdo, quando chamada com o cursor colocado em um artigo que venha de uma base
de dados, abra automaticamente a base de dados e aponta o artigo na base.

Isto sera apreciado particularmente para substituir rapidamente um artigo por outro para
mudar suas dimensdes ou seu peso por exemplo.

Procurar Menu “edicdo”

Esta funcdo deixa-o procurar um texto em um dos cinco campos chaves da vista detalhada
(“descricao”, “referéncia”, “familia”, “fabricante” e do “campo usuario”).

A pesquisa é feita sempre a comecar da posicao do cursor, da esquerda para a direita e entéo
para baixo. Se nenhuma ocorréncia for encontrada, continua automaticamente no principio do
orcamento (ou da tarefa de acordo com escolha feita) e para na linha onde o cursor esta.

Vocé pode especificar se a célula requerida dever conter somente o texto especificado e se a
casa dos caracteres dever ser respeitada.
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Quando a primeira pesquisa der um resultado, vocé apenas tem que pressionar a tecla F3
para encontrar a ocorréncia seguinte. Assim vocé nao tem que chamar a funcéo outra vez.

Funcdes de formatacdo estdo disponiveis na vista detalhada:

O realce/itdlico/sublinhado (ctrl + G, ctrl + |, ctrl + U)

Estas funcbes formatam o texto em realce, italico ou sublinhado os textos da coluna da
“descricdo” para as linhas seleccionadas. A formatacdo das outras colunas nao pode ser
mudada. Estas func¢des relacionam-se somente as células inteiras.

Marcadores da cor

Esta tecla indica a barra dos marcadores da cor.

Para usar os marcadores na vista detalhada, seleccione as linhas a serem marcadas e clique
a cor. Para remover uma marca, prossiga da mesma maneira e clique simplesmente no
marcador branco com uma cruz vermelha.

WOIEIRIGES ER[ERE = menu “janela”

Esta funcdo deixa-o indicar as linhas de grelha na vista detalhada.

A Ultima operacéo na vista detalhada pode ser cancelada, mesmo se esta operacao se relacione
com todo 0 orgcamento.

menu “edicao” (ctrl + Z)

Use esta funcdo cancela a ultima operacgédo funcionou na vista detalhada. Toda a operagéo
pode ser cancelada. Se vocé deixar a vista detalhada para alcancar uma outra vista, a
possibilidade de cancelamento estd removida. Indicando uma base de dados nao é
considerado porque alcancando uma outra vista; a insercéo dos artigos pode assim ser
cancelada.

Vocé pode adicionar dados aos artigos restantes nas bases de dados directamente da vista
detalhada usando as seguintes funcgdes:

CICVEIEE I [ ER LR e Yo o[l menu “dados” (ctrl + E)
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Esta funcdo grava os artigos seleccionados na base de dados especificada. Para ser gravado
numa base que vocé ja tenha criado anteriormente, os artigos devem compreender pelo
menos um dos campos chave (campo da “descricdo”, da “referéncia”, da “familia”, do
“fabricante” ou do “usuario”). Se vocé desejar gravar um artigo numa base de dados “Internet”,
o campo “referéncia” deve ser especificado porque este tipo da base de dados identifica os
artigos usando o campo da “referéncia” somente.

Se um artigo ja existir na base de dados, vocé sera alertado para especificar se deseja
substitui-lo pelo artigo seleccionado.

Um artigo € considerado como idéntico a outro se e somente se 0s cinco campos chaves
(campo da “descricao”, da “referéncia”, da “familia”, do “fabricante” ou do “usuario”) sdo
idénticos. A casa dos caracteres nao € considerada; as letras mailsculas sao assim
eguivalente as minusculas.

Numa base de dados Internet, um artigo € considerado como idéntico a outro simplesmente
se sua “referéncia” for equivalente e ndo vazia. Os outros campos séo ignorados na
comparagao.

Nota: Nao é recomendado gravar artigos em bases de dados Internet porque, quando esta for
actualizada, os artigos adicionados serdo apagados. Vocé pode actualizar nas bases de
dados Internet os artigos adicionando-lhes, por exemplo, tempos do montagem ou tipos do
mao de obra. Estes dados serdo preservados durante a actualizacdo a base de dados.

AGUEUPE Il [ S ER e LR e [ e ETe[oly menu “dados” (ctrl + T)

Esta funcdo deixa-o actualizar um artigo numa base de dados com os dados que
remanescem nas linhas seleccionadas. As linhas devem vir das bases de dados.

Esta funcdo sera particularmente Gtil para enriquecer as bases de dados ao adicionar-lhes
tempos de montagem ou tipos do mao de obra por exemplo.

Se vocé alterar na vista detalhada, o campo “referéncia” de um artigo que vém de uma base
de dados Internet, vocé ndo podera actualiza-a outra vez porque a referéncia especificada
nao existira na base de dados original. As bases de dados Internet identificam somente os
artigos de acordo com seu campo de “referéncia”.

Para as bases de dados “privada” (criadas por vocé), se voceé fizer a alteragcdo de um unico
campo chave (campo da “descri¢cao”, da “referéncia”, da “familia”, do “fabricante” ou do
“usuario”) na vista detalhada, o artigo ndo sera reconhecido ao tentar actualizar e um erro
sera gerado. Para permitir actualizag6es numa base de dados “privada”, os cinco campos
chave devem ser idénticos.

O actualizacdo das linhas detalhadas das bases de dados é também possivel usando a fungéo:

QUEUPEI@INIES] Menu “dados” (ctrl + J)

Esta funcdo deixa-o actualizar as linhas seleccionadas na “vista detalhada” baseado nas suas
bases de dados de origem. Se as bases forem actualizadas, os dados actuais na vista
detalhada serdo imediatamente actualizados ao chamar a funcgao.

Pelo defeito, a funcao actualiza o preco por a unidade e o desconto mas vocé pode tambéem
actualizar o tempo por a unidade e o tipo do méo de obra marcando as op¢des apropriadas.
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A fim actualizar as linhas seleccionadas, os artigos devem ser reconhecidos em suas bases
de dados. Para esta finalidade, a Quick Devis® Free Edition usa o campo “base de dados
origem” da vista detalhada que contem o caminho e a base de dados de cada artigo.

Se um artigo vier de uma base de dados Internet, o Quick Devis () procura a referéncia do
artigo na base; se a encontrar, a linha € actualizada. Os outros campos chaves (campo da
“descri¢do”, do “fabricante”, da “familia”, do “usuario”) sdo ignorados na comparacao e
substituidos por aqueles que aparecem na base de dados.

Se o artigo vier de uma base de dados “privada”, os cinco campos chaves devem ser
idénticos entre “a vista detalhada” e a base de dados para que os artigos sejam reconhecidos.
Estes campos sdo: Campo da “descricdo”, da “referéncia”, do “fabricante”, da “familia” e do
“usudrio”. A casa dos caracteres é ignorada na comparacao.

Se um campo diferir intencionalmente (mudanca da “descricdo” na base de dados por
exemplo), vocé pode especificar que este campo n&o deve aparecer na comparagao
marcando a op¢ao apropriada. Uma outra opcao deixa-o entao especificar se o campo dever
ser actualizado a linha seleccionada.

Clique simplesmente sobre “Actualizar” para comecar a actualizar as linhas seleccionadas. O
estado das opcdes esta guardado automaticamente para a chamada seguinte até que vocé
deixe o Quick Devis® Free Edition.

Para a insercao rapida dos artigos nas bases de dados, sem ter que abrir as bases, de vocé pode
usar a funcao:

Definir os prefixos de busca menu “dados”

Esta funcdo deixa-o associar os prefixos compostos de 3 letras a suas bases de dados de
formar a permitir a insergéo directa na vista detalhada sem ter que abrir as bases de dados.
Assim, vocé tera apenas de digitar o prefixo seguido pela referéncia ou o prefixo seguido por
um espaco e a descri¢cao para introduzir automaticamente o artigo na vista detalhada. Isto
pode ser feito usando a fungéo “substituir por artigo cuja a referéncia é especificada” (menu
“dados”).

Para definir os prefixos de pesquisa, veja o capitulo ajustar prefixos neste manual.
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As nomenclaturas

A vista das nomenclaturas permite classificar o orcamento de acordo com varios critérios a fim
preparar listas de encomendas ou indicar simplesmente as quantidades importantes de material e de
mao de obra e compara-los com os varios racios para “medir” o orcamento.

Para chegar a vista das nomenclaturas, vocé pode escolher o separador “nomenclaturas” situada em
baixo da janela principal, ou use 0 menu contexto pressionando a tecla do lado direito do rato.

As vista das homenclaturas apresenta-se como segue:

Os dados indicados podem ser impressos ou exportado para Microsoft Excel usando as funcdes
apropriadas.

A Quick Devis® Free Edition ndo permite alteragcdes na vista das nomenclaturas. Considere usar a
versao Quick Devis® Enterprise Edition, se vocé desejar fazer tais alteracdes.

As vérias funcdes, especificas as nomenclaturas, estao disponiveis na barra de menu:
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Classificar nomenclaturas

Para mudar a classificacéo, clique na lista na barra de menus. Vocé pode seleccionar alguns
dos seguintes critérios de sorte:

Fabricante

Familias

Referéncia

Descricao

Campo do usuario
Tipos do mé&o de obra

Estas op¢Oes de classificacdo deixam-no agrupar os artigos que tém campos idénticos e
fornecer subtotais com eles.

SMREESHIINESMEORE L] (F£LEY  menu “edicdo” .

Quando esta func¢édo for activada, so serao visiveis as linhas que tém quantidade na vista
detalhada, quantidade na lista de quantidades e quantidade de material ou de mao de obra.
Se a opcao néo for activada, todas as linhas serao indicadas nas nomenclaturas, incluindo os
comentarios.

Se a opcao estiver desactivada e ndo vir nas nomenclaturas algumas linhas significativas, é
provavelmente porque a tarefa na Lista de quantidades n&o tem nenhuma quantidade ou
porque o ramo a que pertence esta tarefa ndo tem nenhuma quantidade.

RCENANTCENNGERL I CNCIENEYEN: menu “dados” (Ctrl + F3)

Quando vocé chama esta funcdo com o cursor posto num artigo que venha de uma base de
dados, abre automaticamente a base da origem do artigo e posiciona-se no artigo.

Busca menu “edi¢ao”

Esta funcdo deixa-o procurar um texto nas nomenclaturas indicadas.

Vocé pode seleccionar a ordem da pesquisa inicial fazendo a varredura das linhas ou das
colunas. Vocé pode também especificar se a célula procurada dever conter somente o texto
especificado. Ultima, vocé pode especificar se a case dos caracteres dever ser respeitada.

Se vocé desejar modificar a formatacdo da vista das nomenclaturas, use a fungéo “ajustar vista de

detalhadas ou nomenclaturas” no menu das “opc¢des”. Sua operacédo é descrita no capitulo funcdes
comuns .
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A folha de ambiente

A folha de ambiente foi tem por objectivo aplicar os coeficientes da venda e determinar a margem
resultante. A Quick Devis® Free Edition permite usar até 4 coeficientes diferentes dentro do mesmo
orcamento. Estes coeficientes sdo distribuidos como segue:

Um em cada tipo do mé&o de obra
Um no material

Para apresentar dados mais fiaveis, a folha de ambiente pode necessitar ser actualizada. Em tal
caso, as palavras “actualizar” o pisca no alto esquerdo da folha. Basta um clique sobre esta palavra
ou executar um novo calculo para dispor de todos os dados actualizados.

Separador “Ambiente”

A folha de ambiente de calculo despesas proposta no Quick Devis® Free Edition deixa-o
automaticamente determinar a margem resultante de acordo com o0s coeficientes incorporados e
eventuais custos fixos.

Se suas exigéncias nos termos da analise do preco ou no calculo dos coeficientes forem mais

avancadas, considere comprar a edicdo Quick Devis® Enterprise Edition que o deixa directamente
integrar seus proprios calculos, no formato Microsoft Excel sem limite de complexidade.
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As células que aparecem em branco nesta folha sdo preenchidas automaticamente pelo Quick
Devis® Free Edition. Os dados que dizem respeito ao cliente vém da “da declaracédo orcamento”. Os
tipos do mao de obra e as taxas associadas vém da folha do “M&o de obra” em que vocé deve
preencher os campos apropriados.

As células que aparecem em amarelo devem ser introduzidas. Vocé pode introduzir os coeficientes
da venda nas 4 caixas apropriadas, e 0s custos anexos na tabela situada no fundo do original. A
area amarela sob os dados do cliente esta livre, vocé pode incorporar la todo o texto, numero ou
formula no formato Microsoft Excel.

De acordo com estes dados, Quick Devis® determina automaticamente o custo da operacao
simplesmente somando os custos do mao de obra, custos de materiais e anexos. Compara o
resultado com o preco venda obtido multiplicando os coeficientes pelas quantidades do material e de
mao de obra. Entdo, expressa a margem prevista enquanto uma percentagem do preco venda
usando o preco venda pela formula [preco venda - custos].

Os coeficientes inseridos devem pelos menos cobrir 0s custos anexos. Se nédo, a margem resultante
sera inferior a zero.

A folha de “Mao de obra”
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A folha de “M&o de obra” deixa-o definir os recursos de mao de obra que podem ser explorados “na
vista detalhada”. Vocé pode definir até 3 recursos do mao de obra na unidade de sua escolha com
taxa de sua escolha. Se as suas necessidades forem mais importantes, considere usar a edicao
Quick Devis® Enterprise Edition, que o deixa definir até 99 tipos do mao de obra e 99 tipos
materiais.

Se vocé expressar seus recursos numa unidade diferente da hora, do minuto ou do segundo, vocé
tera que especificar quantas horas constituem sua unidade porque o Quick Devis® Free Edition
calcula seus recursos do mao de obra numa base horaria.

Se vocé nao fornecer a moeda corrente em que o recurso deve ser expressado, o Quick Devis®
Free Edition usara a moeda corrente automaticamente.

A folha das “familias”

A folha das “familias” classifica todos os artigos do orcamento de acordo com o campo da “familia”
se usou na vista detalhada e fornece para cada familia uma quantidade total para o material e o
custo associado de mao de obra.
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Vocé pode usar esta folha categorizar o equipamento ou o0s recursos do mao de obra. O nimero das
familias de um orcamento n&o é limitado mas a Quick Devis® Free Edition pode indicar na folha da
“familia” somente as primeiras 250 familias que aparecem na orcamento. As outras familias, se
existirem, aparecerdo no fundo da folha na linha “familias ndo qualificadas”.

A folha das “moedas correntes”

A Quick Devis® Free Edition deixa-o definir até 99 moedas indicando sua paridade com a moeda
corrente escolhida para ser a moeda de referéncia. Se a coluna da “moeda corrente” for visivel na
vista detalhada, vocé podera especificar em cada linha a moeda corrente que vocé quer usar. Sem
especificacdo, a moeda de referéncia sera usada.

Quick Devis® Free Edition © IAES (1991-2005) Pagina 54/



Quick Devis® Free Edition Manual do utilizador

Para adicionar uma moeda corrente nova, digite seu cédigo de 3 letras e sua taxa expressa na
moeda corrente de referéncia ou a taxa da moeda corrente de referéncia expressa na moeda
corrente nova.

Se vocé desejar imprimir o orgamento numa moeda corrente diferente da de referéncia, altere a
moeda corrente de referéncia seleccionando a na lista no alto a direita da palavra “referéncia”.

Importante: Quando vocé muda a moeda corrente de referéncia de um orcamento, assegure-se de
que todas as linhas com material no orgamento tenham uma moeda corrente atribuida. Se néo, o
Quick Devis® Free Edition atribuird a estas linhas sem moeda corrente, a moeda corrente de
referéncia nova o que causa uma diferenga no preco entre a orgamento inicial e a orcamento
expresso na nova moeda corrente de referéncia.
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A vista Reorganizacéo

A Quick Devis® Free Edition tem uma vista “reorganizacédo” que o deixa facilmente mover tarefas
dentro de uma or¢camento a fim adicionar capitulos por exemplo ou alterar a organizagéo geral de do
orcamentos.

Para tal basta escolher o separador “reorganizacdo”, ou use o botéo direito do rato.

Com esta vista, vocé pode mover tarefas inteiras (com seus indices) ou mesmo capitulos mantendo
a tecla esquerda do rato quando vocé mover artigos através da vista da arvore. Para terminar o
movimento, largue a tecla do rato.

Apos liberar a tecla do rato, o Quick Devis® Free Edition alerta-lo-a para especificar se a tarefa ou o
ramo deve ser movida imediatamente sob a tarefa seleccionada (0 mesmo nivel) ou se os dados
movidos constituem uma tarefa crianca (ou ramo) da tarefa seleccionada (nivel seguinte). Neste
ultimo caso, os indices (vista detalhada) da tarefa seréo suprimidos definitivamente porque a tarefa
se transformara num ramo. Um ramo ndo pode conter linhas detalhadas.

Se vocé fizer um erro ao reorganizar, apenas nao valide as suas alteracdes. Vocé sera alertado
guando saira da vista “reorganizacdo”. Se vocé responder “sim” ao pedido do validacdo, o Quick
Devis® Free Edition reorganizara automaticamente a orcamento de acordo com sua nova
classificacao.
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As opcoOes

As vérias opg¢des deixam-no determinar o comportamento da Quick Devis® Free Edition ou 0
comportamento de um orcamento particular. Os separadores “calculos”, “visualizacao”,
“arredondamento” e “visualizagdo da arvore” aplicam-se ao orgcamento a partir do qual as op¢des
foram chamadas. O separador dos “Parametros por defeito” aplica-se ao utilizador, para todas as
sessoOes da Quick Devis® Free Edition.

@) fofe L= [N 1[40 [e] Menu das “opgdes”

Este separador deixa-o especificar se com IVA e sem IVA devem aparecer no fundo do Lista
de quantidades. Escolha a opcéo apropriada. A taxa do IVA também deve ser fornecida.

Estas opcOes aplicam-se somente aos orcamento em que a op¢ao foi chamada. Se vocé
quiser afectar todos 0s novos orgamentos, ajuste este valores num orcamento modelo.

(®fe]=5] menu das “opcoes”

Este separador deixa-o definir as cores usadas na vista de Lista de quantidades Vocé pode
ajustar a cor das células que combinam as tarefas e a cor de fundo da Lista de quantidades
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Vocé pode restabelecer as cores por defeito com a opcao apropriada. Estas cores sao entao
baseadas no seu sistema.

Estas opc¢Bes aplicam-se somente a orgamento em que esta a trabalahr. Com a impresséo do
gerador de relatorio, vocé pode definir outros titulos com outras cores.

Se vocé quiser afectar todos 0s novos orgcamentos, ajuste este valores num orcamento
modelo.

ARy menu das “opcdes”

Este separador deixa-o definir o nivel de arredondamento que sera usado para 0s precos
venda na vista detalhada e na Lista de quantidades. Vocé pode também definir o nivel de
arredondamento das quantidades na Lista de quantidades.

Recomenda-se usar o maior nivel disponivel como mostrado no exemplo abaixo. Certamente,
0 uso de um nivel de arredondamento elevado pode ter um efeito importante no preco final
porque causa do arredondamento dos precos venda em cada linha na vista detalhada. E o
somatorio de cada linha arredondada que entra na conta de quantidades (e néo o
arredondamento da soma de todas linhas).
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Vocé pode escolher o numero de decimais para os precos de venda na Lista de quantidades
Entretanto, somente alguns valores serdo propostos de acordo com o nivel de
arredondamento seleccionado para as quantidades e os precos venda da vista detalhada.

Estas limitacdes sao forcadas a fim garantir que os valores das vistas e do gerador de
relatorios sejam sempre correctos. Significa que as quantidades mostradas multiplicadas
pelos precos de unidade afixados dardo exactamente os precos totais mostrados nas linhas.
Da mesma maneira, a soma das quantidades totais arredondadas indicado em cada linha
dard exactamente as quantidades totais que aparecem no fundo dos capitulos.

Importante: Se vocé modificar o nivel se arredondamento das quantidades de um orcamento
existente que vai a um nivel mais arredondado, o Quick Devis® Free Edition pode mudar
algumas quantidades que aparecem na vista detalhada e vocé néo podera voltar tras. Em tal
caso, recomenda-se que vocé conserve um orgamento de backup para se manter a par das
quantidades.

As opcdes de arredondamento aplicam-se somente aos orcamentos em que sao chamadas.
Se vocé os quiser afectar todos 0s novos orgamentos, ajuste-os num orgamento modelo.

2Welf= menu das “opgoes”

Este separador deixa-o definir a aparéncia da estrutura de arvore situada na esquerda da
janela principal e definir o modelo de numeracao que sera usado como o defeito na Lista de
guantidades quando vocé criara tarefas e sub-tarefas.
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O Quick Devis® Free Edition deixa-o incorporar qualquer quantidade aos ramos de um
orcamento(capitulos) a fim multiplicar ramos inteiros. Esta possibilidade pode entretanto gerar
erros para as pessoas habituadas a considerar ramos como capitulos simples sem
guantidade.

Se vocé desejar proibir o uso das quantidades diferentes de 1 nas filiais, verifique a opcéo
apropriada e o Quick Devis® Free Edition substituira as quantidades néo especificadas ou
diferentes de 1 pelo valor 1 em todas os ramos do orgamento.

Se vocé desejar que 0 seu orcamento seja numerado de acordo com a logica; 1 para os
capitulos, 1.1 para sub-capitulos, 1.1.1 para sub sub-capitolos, etc. incorpora 1 como o artigo
de uma tarefa .1 como o artigo secundario.

Se vocé preferir uma classificacdo alfanumeérica, digite A como o artigo de uma tarefa e um
A.1 ou um A.A como o artigo secundario.

Estas mudancas na logica da classificacao afectardo somente as tarefas criadas
subsequentemente as mudancas. Se vocé desejar renumerar um or¢gamento inteiro de acordo
com sua nova légica, usa a opcao “Renumerar todos 0s postos” do menu “organizacao”.

Estas opcOes aplicam-se aos orcamentos em que foram chamadas. Se vocé quiser as aplicar
a todas os novos orgamentos, ajuste-as num orgcamento modelo.

FEIEMEIEY Menu das “opgdes”

Este separador deixa-o definir as pastas sugeridas por defeito para os acessos aos
orcamentos e aos modelos. Deixa-o também definir a pasta em que as bases de dados serdo
armazenadas.

Para ajustar as pastas, clique as teclas “Redefinir” e seleccione os caminhos novos. Vocé
pode também suprimir os indices dos campos de modo que nenhuma pasta seja sugerida.
Neste caso, o ultima pasta usado sera proposta.
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Vocé deve indicar uma pasta para as bases de dados. Se vocé néo o fizer, sera impossivel
explora-los. Essas pastas pode também ser especificado usando a tecla “Caminho” dos
artigos.
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Trabalhar com bases de dados publicas

Em alguns paises, vocé pode beneficiar de tarifas dos fabricantes subscrevendo este servico a um
fornecedor. Para obter a lista de fornecedores disponiveis e suas condi¢des da subscri¢cdo, clique da
“Enderecos web” no menu “dados”.

Menu “dados’

Esta funcdo deixa-o seleccionar um fornecedor de bases de dados para poder subscrever um
contrato que o deixe fazer download e manter a suas bases de dados de precos. Vocé deve
estar ligado a Internet antes de chamar esta funcao.

Os fornecedores que aparecem na lista sdo aprovados pelos nossos servigos e garantem a
compatibilidade com o Quick Devis. Para seleccionar um fornecedor, chame simplesmente a
funcao e faca a sua escolha visitando os sites Web listados ou contactando directamente com
os fornecedores.

Quando voceé subscrever, o fornecedor autorizara o seu identificador Quick Devis® em seu
Web site e vocé podera fazer download das bases de dados usando a funcdo “actualizar
base de dados via web”. As bases de dados assim obtidas estardo disponiveis somente no
computador que subscreveu ao servico.

Importante: Cada fornecedor pode propor painéis de bases de dados diferentes cujo as
referéncias podem ser codificadas de maneira diferente; consequentemente, se vocé planear
mudar seu fornecedor depois de usar as bases de dados, recomenda-se que vocé crie uma
pasta novo para armazenar as bases de dados do fornecedor novo ou isolar as bases de
dados do fornecedor precedentes.

Se vocé tentar actualizar bases de dados resultando de um fornecedor, com dados de outro,
alguns artigos podem ser destruidos se as suas referéncias nao existirem na base de dados
do fornecedor novo. Se vocé adicionar tempos do méo de obra ou tipos do méo de obra
nestes artigos os seus dados seréo entao perdidos.

Se vocé desejar testar as bases de dados de um fornecedor sem ter que subscrever, vocé
pode seleccionar o fornecedor na lista e para chamar directamente a funcéo “actualizar base
de dados via web” . Sera permitido entdo vocé importar 10 artigos da bases de dados..

NAUEUPLN N X ELOERYERYEl]] menu “dados”

Esta funcdo deixa-o fazer download ou actualizar bases de dados de um site Web. Antes de
chamar esta fungéo, vocé deve seleccionar um fornecedor que usando a funcdo “Enderecos
web”.

A ligacéo ao site é feita automaticamente e, apds um curto periodo de tempo, a lista das
bases de dados disponiveis aparece na janela mais a esquerda. As janela da direita mostra
todas as bases de dados do Internet que estado ja em seu directorio local das bases de dados.

Nota: a comunicacao usa o protocolo do HTTP e os parametros do Microsoft Internet
Explorer. Se vocé encontrar problemas de comunicacéo, seleccione um outro fornecedor de
bases de dados ou certifique-se que vocé pode navegar no site do fornecedor usando o
Microsoft Internet Explorer.
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O seu fornecedor pode, propor diversas pastas de bases de dados. Clique na lista situada a
esquerda para visualizar estas pastas e seus indices.

No primeiro uso, vocé pode ter que definir um caminho para o armazenamento de dados (a
nao ser que voceé o tenha feito na funcéo “configurar uma orgcamento”). Para ajustar um
caminho , clique simplesmente a tecla “Redefinir o caminho local da bases de dados” (ou a
tecla da “caminho” das bases de dados do Quick Devis® Free Edition).

Seleccione entdo as bases de dados do fornecedor em que vocé é interessado na lista da
esquerda (vocé pode manter a tecla de shift pressionada para seleccionar diversas bases de
dados em uma vez) e escolha a opcdo “Acrescentar”. As bases de dados seleccionadas séo
movidas entédo para a lista direita, estando disponiveis para fazer o download.

Vocé pode também adicionar todas as bases de dados disponiveis uma vez com a opc¢ao
“Acrescentar tudo” .

Vocé pode fazer a operacédo similar na lista da direita, com as opcdes “Retirar a selec¢céo” ou
“Retirar tudo”

Se vocé ja tiver feito um primeiro download, a lista das bases de dados que ja foram
descarregada aparecem na lista direita. Neste caso, se vocé desejar simplesmente actualizar
estas bases, clique sobre “Adicionar todas as bases presentes para actualiza¢cao”.O Quick
Devis® Free Edition fara download somente as bases de dados que requerem uma
actualizagéo.

As bases de dados que requerem uma actualizagcdo sdo marcadas na janela direita com um
triangulo cor de laranja. A base de dados que estdo no Web site remoto mas nédo existem no
seu computador sdo marcadas com um simbolo “novo” na lista esquerda.

Apoés transferir as bases de dados da coluna esquerda para coluna direita usando as fun¢des
descritas acima, voceé tera apenas que escolher “carregar as bases”para lancar as seguintes
operacoes:

Download das bases de dados seleccionadas

Converséao ao formato Quick Devis®

Actualizacdo das suas bases de dados (que estdo no seu computador) se existissem a
fim manter os seus dados adicionais (tempos de montagem, tipos do mao de obra...)

Quando o processo termina, a Quick Devis® Free Edition dard um relatério do download. Se

uma base nao pode ser correctamente descarregada aparece no relatdrio e vocé apenas tem
que tentar outra vez.
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Em fim de processo, vocé deve fazer download das tabelas dos descontos vazias (que sao
tabelas que contém cdodigos dos descontos dos varios fabricantes). Para descarregar estas
tabelas, cligue em “carregar os descontos”. Esta operacao pode indiferente ser feita antes ou
depois do download das bases de dados.

Carregar as tabelas dos descontos actualizar os descontos que ja estdo no seu computador
de modo a que estes sejam preservados. No entanto, a fim evitar de guardar os descontos de
uma tarifa antiga e aplica-los a uma tarifa nova, esta actualizacdo dos descontos requer uma
accao voluntaria da sua parte, tera que usa a funcéo: Descontos opcao “transferéncia”.

Feche finalmente a aplicacdo com a opcao “Terminar a sessao” para voltar ao Quick Devis®.

Com o Quick Devis® Free Edition, vocé tem entdo acesso a todas as tarifas usando a funcao
Dados, acesso as bases de dados”. Se nenhuma base aparecer apds o download, verifica o
caminho com a opc¢éao “caminho” e certifique-se que € o mesmo que o caminho usado para
download.

Quando vocé desejar mais tarde actualizar as suas bases de dados, basta chamar a funcao
do “Actualizar base de dados via web” e “Acrescentar todas as bases de dados presentes
para actualizacdo”. Prosseguindo cesta maneira, o Quick Devis® Free Edition fara download
somente das bases de dados que requerem realmente uma actualizacdo e assegurara a
actualizagdo com seus proprios dados para preservar os dados que vocé adicionaria como
tempos de montagem ou tipos do méao de obra. No final devera fazer download das tabelas
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dos descontos com a op¢ao “Carregar os downloads”; o seus descontos serdo preservados
e actualizados com os da novas tabelas.

A Quick Devis® Free Edition preservara as bases de dados antigas na mesma pasta que 0s
novas. Para remover as bases antigas, Clique em da “Retirar” da funcéo de acesso as bases
de dados acesso”.

Entdo, vocé sera alertado para especificar se vocé que suprimir somente a base de dados
seleccionada ou todas as bases de dados obsoletas restante na pasta.

Respondendo a pergunta acima por “sim”. O Quick Devis® Free Edition seleccionara todas as
bases de dados obsoletas e devera confirmar a destruigdo.

Nota: Os fornecedores actualizam geralmente suas bases de dados numa frequéncia mensal.
E assim inatil chamar o “actualizar base de dados via web” numa frequéncia maior.

Se a actualizacdo de uma base de dados falhasse ao retornar uma mensagem como “base de
dados danificada”, pode ser porque a base de dados restante no seu disco esta danificada e.
Em tal caso, antes de contactar o fornecedor de base de dados, tente reparar a base de
dados usando “reparar um orcamento ou uma a base” do menu “ferramentas”. Se o problema
nao ficar resolvido, remova a base de dados de seu disco antes de fazer download da base
de dados nova.

Gestao dos descontos Menu “dados”

As bases de dados fornecidas pelos fornecedores publicos ndo compreendem descontos mas
somente tarifas. A fim especificar o seus proprios descontos, os fornecedores fornecem as
tabelas vazias que sdo codificadas para combinar os artigos e os fabricantes que fornecem.

Estas tabelas dos desconto podem ser carregadas na opcao “carregar descontos ” do
“Actualizar base de dados via web”.

Para especificar os descontos que vocé deseja usar para cada fabricante e cada familia de
artigos, chame “Gestédo de Descontos” e incorporar os valores dos descontos na coluna do
desconto actual para cada fabricante vocé se usara.

A lista dos fabricantes, situada na esquerda da janela, indica 3 simbolos diferentes de acordo
com o estado das bases de dados: uma “terra” indica que a base que esta no seu disco se
conforme aos descontos (nos termos da data). Um sinal de pergunta (?) indica que a base, ou
tabela dos descontos nédo esta actualizada e necessita de actualizagéo. Por ultimo, uma cruz
vermelha na “terra” indica que a base existe no site Web mas néo esta no seu computador.
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Para introduzir os descontos, clique sobre cada fabricante que vocé pode necessitar na lista
superior e introduzir os descontos na lista inferior. Quando vocé mudar fabricante, vocé sera
alertado para gravar ou cancelar a suas alteragoes.

Na lista superior, os simbolos indicam se a tabela dos descontos est4 de acordo com a base
de dados situada no disco. Afim de evitar erros de associacao preco / descontos , 0 Quick
Devis® Free Edition certifica-se de que a tabela dos descontos esteja associada como deve
ser a tarifa. Se ndo, uma mensagem de adverténcia € afixada quando vocé abre a base de
dados.

Se vocé vir simbolos do erro na lista, clique para saber mais sobre os erros. Estes erros sao
indicados dentro do quadro superior na direita da janela.

Quando vocé actualiza suas tabelas dos descontos através da funcéo “carregar descontos” 0s
dados da coluna “desconto actual” estdo copiados automaticamente na coluna do “desconto
precedente” para todos os fabricantes cujo as tarifas foram actualizadas. Isto obriga-o a
renovar 0s descontos antigos inserir novos descontos para evitar o uso dos descontos que ja
nao correspondem mais a tarifa do fabricante.

Se vocé quiser renovar todos seus descontos, para todos os fabricantes de uma so vez,
cligue em “transferéncia”.

Se vocé quiser renovar os descontos para um ou mais fabricante especifico, fagca as

seleccdes apropriadas e use-0 “copiar” e “colar” nas colunas. Desta forma copia os dados da
coluna “desconto anterior” para “desconto actual”.
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Aviso: Se, entre 2 actualizacdes de base de dados vocé ndo tomar cuidado com os seus
descontos perdé-los-a definitivamente, porque, para cada actualizacéo das tarifas, o Quick
Devis® Free Edition move os dados da coluna do “desconto actual” para a coluna do
“desconto anterior”. Anote que vocé pode sempre recuperar seus descontos renomeando o
ficheiro de “Remises.old” (veja abaixo).

A maioria dos fabricantes declinam uma linha dos produtos atras de cada cédigo de desconto.
Para ver estes produtos, clique “ver produtos”. Para voltar, clique outra vez.

Vocé pode imprimir a tabela dos descontos do fabricante com a opcao “imprimir”.

Aspectos técnicos: as tabelas dos descontos sdo armazenadas no formato Microsoft Access
num ficheiro situada na pasta da base de dados a que se aplicam. Esto ficheiro € nomeada
“Remises.rem”. E guardado um backup num ficheiro nomeada “Remises.old” quando uma
actualizacéo é feita usando do “carregar descontos”. Use assim estas ficheiros se vocé
desejar recuperar os descontos ou arquivar as suas tabelas de desconto.
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Gestéao de artigos

A gestéo dos artigos permite ver e editar o contetudo das bases de dados tal com a introducao de
seus artigos nos orgamentos.

Para aceder a esta funcéo, clique sobre . A lista das bases de dados disponiveis aparece.

A Quick Devis® Free Edition suporta dois tipos das bases de dados: as bases de dados da Internet
gue sdo marcadas com o icone , (incluem uma data) e as bases de dados privadas que sao
marcadas com o icone . A janela pode ser prolongada ou reduzida verticalmente a fim indicar mais
ou menos bases de dados usando a fungéo de scroll.

Pode criar novas bases novas com a opg¢éao “novo”. Isto cria uma base de dados nomeada “base
nova’. Para mudar este nome, clique no nome da base criada assim, e dé entrada do novo nome,
clique sobre uma area branca da janela para validar, como vocé o faria no explorador de Windows.

As bases de dados da Internet podem ser criadas directamente. Para obter bases da Internet,
seleccione um fornecedor e faca download da suas bases de dados. Leia o capitulo trabalhar com
bases de dados publicas neste manual para uma informacdo mais adicional.

Para abrir uma base de dados no gerente, coloque o cursor no nome da base de dados e clique 2
vezes ou clique em “abrir”. Aqui em exemplo a janela dos artigos.
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Podemos ver a vista completa, na modalidade “s6 em leitura”.

Funcdes de pesquisa

Para procura por um artigo, digite simplesmente os primeiros caracteres do artigo a buscar no texto
da caixa de texto que esta ao lado da tecla da “descricdo”. Consequentemente, depois que cada
entrada de um caracter novo, o cursor posicionasse na lista no artigo mais proximo.

Se vocé tiver que procurar artigos em outros campos (tais como o campo da referéncia por
exemplo), clique sobre o titulo da coluna escolhida para causar uma ordenacéo imediata da base de
dados. Vocé pode também mudar a ordem de classificagdo com um clique em “descri¢ao”.

Um outro método consiste em usar a estrutura de arvore que esta na esquerda da janela. Nas bases
de dados da Internet, esta estrutura relaciona-se com “a chave de classificacao definida pelo
utilizador usuario”. Para bases de dados privadas, vocé pode especificar que campo de
classificacdo vocé quer usar quando vocé cria a estrutura da arvore (vocé encontrara mais
informacao abaixo neste capitulo).

Quando vocé usa a tecla esquerda do rato sobre um artigo da estrutura de arvore, o Quick Devis®
Free Edition ordena automaticamente a base de dados de acordo com do “o campo utilizador” (ou
um outro campo se for uma base de dados privada) e posicionasse no primeiro artigo que
corresponde ao artigo em que fez o clique. A base de dados inteira esta disponivel, mesmo os
artigos que nado correspondem aos critérios do artigo.

Se, vocé usar a tecla direita de rato na estrutura de arvore, a ordenacéo ndo é alterada mas um filtro
€ aplicado para retornar somente os artigos que correspondem a escolha que fez. Os outros artigos
ndo sao visiveis. Se tinha seleccionado artigos anteriormente essa seleccdo sera perdida.

Para encontrar um ou 0s mais artigo de acordo com uma palavra chave que ndo seja
necessariamente o comeco do nome do artigo, ordene a base de dados de acordo com o campo de
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sua escolha e inscreve um filtro na caixa de texto apropriada. Entdo, aceite o filtro pressionando a
tecla do <Enter>.

A Quick Devis® Free Edition retornara entdo somente os artigos que correspondem ao filtro entrado.
Se tinha seleccionado artigos anteriormente essa selecgdo sera perdida.

A sintaxe dos filtros permite o uso dos seguintes caracteres:

* qualquer caracter ou digito (ou diversos caracteres ou digitos)

? qualquer unico digito do caracter

# qualquer unico digito

[X-y] qualquer digito que varia entre x e y (X e y incluidos)

[A-Z] qualquer caracter ou digito que variam entre A e Z (A e Z incluidos)

[! x-y] todo o digito excepto aqueles que variam entre x e y (x e y incluidos)

[! Todo o caracter de A-Z] excepto aqueles que variam entre A e Z (A e Z incluidos)

Aqui alguns exemplos aplicaveis quando a base de dados for ordenada pela “descri¢cao”
*XM* (retorna todos os artigos que contém “XM” no campo descri¢cao)
Relé 2## V* (retornos algum artigo que comeca com o “relé 2” seguido por dois digitos,
seguido por um “V” e por qualquer dado)
Os filtros vélidos (aqueles que devolvem os artigos) sdo armazenados na lista dos ultimos filtros
chamados (na mesma caixa de texto). Se vocé desejar apagar a lista dos filtros gravados, Clique no
“Limpar lista de filtros”.

Somente os ultimos 25 filtros validos usados aparecem na lista. Quando vocé chegar ao 260 filtro
valido, 1o esta removido automaticamente.

Tamanho das Janelas

Vocé pode abrir tantos gestores de artigos quanto a memaria de seu computador permite. Esta
funcéo é particularmente til quando vocé usa simultaneamente diversas bases de dados.

Para abrir uma segunda base de dados, clique outra vez em na barra de menu principal e
seleccione uma outra base de dados. Se vocé desejar pode abrir varias vezes a mesma base de
dados.

Se, em vez daopcdo da barra de menu da janela principal, vocé escolher num gestor de
artigos ja aberto, a nova abre-se no gestor ndo numa janela nova.

Esta capacidade de abrir um namero significativo de bases de bases de dados obriga
frequentemente a reduzir o seus tamanhos de modo a que ndo ocupem o écran todo. Diversas
opcoOes estdo disponiveis para esta finalidade:

Mostrar/Esconder estrutura de arvore na esquerda da janela

Reduz a janela do gestor a um tamanho compativel com a coluna de ordenacéo (nesta
modalidade, vocé pode mudar a ordem de classificacdo usando as teclas das seta esquerdas
e direitas.

Reduz a janela do gestor a uma barra de menu simples, com nenhuma viséo dos artigos
(estado de espera)
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voltar a vista standard
Mostrar a base em todo o écran, para editar os dados.

Quando vocé fecha o gestor de artigos, o Quick Devis® Free Edition guarda as configuracoes, de
forma a que quando for chamado novamente, respeite as suas configuracoes.

Introduzindo artigos na vista detalhada

A insercao dos artigos na vista detalhada pode ser feita na modalidade standard ( ),reduzida ( )e
ou em modo de edicao ().

Para introduzir um artigo, coloque o cursor nele e arraste o artigo para linha escolhida dentro da
vista detalhada.

Vocé também pode usar a opcdo  que causara a insergdo do artigo antes da linha detalhada em
gue O cursor esta.

Se vocé pressionar , 0 artigo substituira o que esta entdo na linha da vista detalhada. Esta tecla
pode substituir uma seleccao de diversas linhas se tal selec¢ao for feita previamente.

Se vocé desejar introduzir uma seleccédo multipla de artigos, vocé tera, no gestor de artigos,
seleccionar um por um os artigos. Para fazer isso, vocé pode fazer 2 cliques nos artigos ou usar a
tecla <Space>. Prossiga da mesma maneira para de-seleccionar os artigos.

Vocé pode também incorporar directamente as quantidades desejadas ao gestores de artigos para
evitar de ter que fazé-lo na vista detalhada. Coloque o cursor no artigo escolhido, mantenha a tecla
do <CTRL> pressionada ao introduzir a quantidade. A introducédo de uma quantidade causa
automaticamente a seleccao do artigo.

As seleccdes de artigos podem ser introduzidas na vista detalhada usando os mesmos métodos que
agueles descritos para um uUnico artigos(arrasto, para introduzir e substituir ).

Nota: Para de-seleccionar todos os artigos em uma vez, clique

Editar as bases de dados

Para passar em modo de “edi¢cao” escolha a opcdo . Nesta modalidade, vocé nao pode introduzir
artigos na vista detalhada com a opcao de arraste os mas somente cliquando nas opcoes.

Lembre-se que pode também modificar ou introduzir artigos directamente na vista detalhada de uma
orgamento e os gravar ou actualizar nas bases de dados da vista detalhada. Este € um método
geralmente mais eficiente do que a edicao directa das bases de dados.

Quando passa para o modo de “edi¢cdo”, a base de dados aparece no écran todo com o menu
seguinte:
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Vocé pode entdo directamente editar os campos e inserir dados neles. Pode fazer 2 cliques no
campo ou usar F2 para comecar editar um campo.

Atencéo a respeitar os seguintes formatos:

D103 o> o LSRR 250 caracteres maximos
Referéncia ......ccovvevviiiiiiiiii e, 50 caracteres maximos
Familia ...coooveeiiieeieeeee e 20 caracteres maximos
Campo utilizador ...........cceiiiiiiiiiiiii. 20 caracteres maximos
Fabricante .........coooeviiiiiii e, 20 caracteres maximos
UNIdade .....oooeeeiieieieceeee e 10 caracteres maximos
Preco publico por a unidade ..................... 0a9 999 999 999.99
Moeda corrente ......cccoeveeeiviieiiiieeeiiee, 3 caracteres em maiusculo
DESCONIO ettt 095
Tempo por a unidade ..........ccccceeeeeneeenne. 0a9 999 999 999.99
Tipo de MA0 de 0bra .......coovviiiiiiiiiie e 099

Se vocé desejar criar um artigo novo, cligue , e altere-lhe as caracteristicas.

Para apagar um artigo ou uma selecc¢éo de artigos, seleccione os artigos a serem apagados e clique
entdo atecla . Para de-seleccionar os artigos, use o0 mesmo procedimento.

O modo edi¢do permite também optimizar a base de dados, reduzindo seu tamanho e aumentando a

velocidade de acesso. Para optimizar uma base de dados, clique em . Esta operacao pode
também ser executada a partir do menu “ferramentas” sem que a base de dados esteja aberta.

Criar ou editar uma estrutura de arvore

Para criar ou editar a estrutura de arvore de uma base de dados confidencial, abra a base na vista

padrdo (), cligue a opcao estrutura de arvore () e clique edicéo da arvore( ). O editor de
estrutura de arvore apresenta-se como segue.

Quick Devis® Free Edition © IAES (1991-2005) Pagina 72/



Quick Devis® Free Edition Manual do utilizador

Neste exemplo , usamos o campo “definido pelo utilizador” da base de dados para construir a
estrutura de arvore. Os campos “definidos pelo utilizador” terdo nesta base de dados, o formato X 00
000 seguidos por uma sequéncia dos numeros ou por uma sequéncia dos caracteres.

O codigo A 01 002 001 pertencera aos “water tanks” e o cddigo B 01 003 pertencera aos “electrical
cabinets™. Aqui a forma da estrutura de arvore criada.

Vocé pode também usar o Microsoft Excel para criar ou modificar as suas estruturas de arvore
usando as teclas apropriadas no editor das estruturas de arvore. Entretanto, em tal caso,
recomenda-se que vocé exporta um original vazio para Excel partir do Quick Devis® Free Edition e
completa-lo depois com o Excel. Este método garante que nenhum erro de formato aparecera no
original a ser importado.
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Vocé pode também usar a funcéo da “ferramentas da conversao base de dados” do menu dos
“dados” que o deixa criar bases de dados do artigo e para gerar automaticamente sua estrutura de
arvore que parte de um Microsoft Excel a folha.

Nota: A estrutura de arvore das bases de dados do Internet que estdo sendo extraidas pelos
fabricantes; vocé ndo pode editar a estrutura de arvore destes tipos das bases de dados.

Exportar uma base de dados para Microsoft Excel

Para exportar o conteudo de uma base de dados para Microsoft Excel, Clique em , da vista

padrao () ou da vista da edicao (). A Quick Devis® Free Edition deixa-o entao especificar o que
vocé deseja exportar.

Vocé pode exportar todos os artigos da base de dados, s6 aqueles que fazem parte do filtro que
vocé definir (*XM* por exemplo) ou sO os artigos seleccionados. A funcdo executa o Microsoft Excel
automaticamente mostra um formato standard que pode ser modificada sob Microsoft Excel e
converte novamente os dados para a uma base de dados Quick Devis® usando a funcao de
“conversao em base de artigos” do menu “dados”.

Nota: Por motivos de proteccéo de dados contra a copia, as base de dados da Internet ndo podem
ser exportada na sua integralidade. Esta funcéo € s6 para as bases privadas.
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O glossario

A Quick Devis® Free Edition dispdes de um glossario que se comporte como um armazem gigante
com 1000 meméorias. Nao deve ser considerada como uma base de dados; o glosséario ndao tem
funcdes de pesquisa. Cada memoaria pode armazenar a 10000 linhas.

Para escrever dados no glossario, seleccione a partir da vista detalhada, as linhas que quer la gravar
e chame o glossério. Quando as linhas sdo seleccionadas, o glossario abre na modalidade de
“escrita” assim vocé apenas tem que seleccionar o numero da memaoria em que vocé deseja guardar
a sua seleccdo e clique “escrever no glossario”.

Somente a primeira linha de cada selec¢éo copiada aparece no glossério. O glosséario contem todas
as colunas que aparecem na vista detalhada, incluindo as colunas escondidas.

Para introduzir dados do glossario na vista detalhada, chame o glossario sem seleccionar nenhuma
linha, indicando que o glossario deve estar aberto em modo de “leitura”. Seleccione a memoéria que
contem os dados a serem introduzidos e clique “inserir no orcamento” o que introduzira todas as
linhas que aparecem na memoaria seleccionada.

Os dados do glossario sao preservados no disco e armazenados no perfil do utilizador. Assim
diversos utilizador do mesmo computador podem ter glossarios diferentes.

Vocé pode criar tantos glossarios como deseja com a opcao “gravar no glossario” e fornecendo um
nome. Este nome aparecera entdo nos glossarios numa lista e vocé podera mudar de um glossario
para outro simplesmente escolhendo na lista.

Para apagar um glossario, para escolher “apagar glossario” e seleccionar o glossario para ser
apagado.
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Para apagar uma memaria de um glossario, seleccione o nimero desejado da memoaria e clique em
“apagar do glossario”.

O glossario que é simplesmente uma copiar/colar avangada, ndo inclui funcdes de actualizacdo de
dados ao contrario das bases de dados do Internet. Assim se vocé colar dados de uma memoria do
glossario apos um ano, vocé recupera na vista detalhada os dados tal como foram inseridos na
altura em que a insercao foi feita no glossario. Se estes dados vierem das bases de dados dos
artigos, vocé pode querer actualiza-las usando a funcao “actulizar linhas”.

Se vocé necessitar ler ou escrever os glossarios a partir de programas externos, vocé deve saber

gue os glossarios estdo armazenados nas ficheiros que tém um sufixo de .GLO e usam o formato do
Microsoft Access.
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Definir prefixos

Definir prefixos deixa-o rapidamente importar os dados que vém das bases de dados na vista
detalhada sem ter que abrir as bases. O método usado € descrito na fungéo “substituir por o artigo
cujo referéncia é especificada”.

Para definir prefixos, chame a funcéo:

Definir os prefixos de busca menu “dados”

Os prefixos podem introduzidos cliquando no texto a editar na coluna do “prefixo”. Digite entédo
um cédigo com 3 letras ou digitos. Vocé pode atribuir prefixos a suas proprias bases de
dados. Para bases de dados publicas, os prefixos sdo sugeridos geralmente.

Quando os prefixos sdo ajustados, Clique em “Validar” para gravar seus prefixos. Vocé pode
restaurar os prefixos do defeito com a opg¢ao “Reiniciar os prefixos” .

Note que o numero do caminho é sempre 0 #9, que corresponde ao Unico caminho que poder

definir no Quick Devis® Free Edition. Se necessita mais caminhos para as bases de dados,
considera usar a edicao Quick Devis® Enterprise Edition.
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Gestao de orcamentos

A fim fornecer dados para correios automatizados, vocé deve incorporar a informacao sobre o cliente
e 0 projecto. Para esta finalidade, a Quick Devis® Free Edition suporta uma base de dados que o
deixam armazenar este tipo de informacéo. Esta base de dados que é comum a todo os orcamentos
€ criada automaticamente usando a fun¢éo “configurara orgamento” do menu “?”. Esta funcéo é
descrita no capitulo que configurar 0 Quick Devis® Free Edition, no inicio deste manual.

Se vocé nao configurou o Quick Devis® Free Edition, vocé pode manualmente criar a base de dados
escolhendo a op¢ao “nova base de dados cliente” e fornecer um nome na janela.

Para chamar a ferramenta de geréncia, clique . A seguinte janela aparecera.

Vocé pode incorporar os campos manualmente ou importa-los da base de dados dos clientes com a
opcao “importar do cliente” e seleccionando o cliente na lista.

Os clientes novos estdo gravados automaticamente na base de dados quando vocé estala escolhe
“aprovado”.

Se vocé desejar apagar um cliente, clique sobre “apagar um cliente”, seleccione o cliente ser
apagado na lista e clique “aprovado”.

Vocé pode cliguar nos titulos das listas dos clientes para mudar sua ordenacao. Vocé pode
classificar clientes por nimeros dos clientes, companhias, moradas, contactos ou nomes.

Um cliente é identificado na base de dados por seu niumero. Este é obrigat6rio e ndo pode haver
clientes com as mesmas caracteristicas e um numero diferente.

Vocé pode mudar a base de dados dos clientes em qualquer altura escolhendo “especificar a base
de dados dos clientes” e seleccionando um novo ficheiro de clientes(.QDC)

As ficheiros de base de dados dos clientes (.QDC) séo ficheiros Microsoft Access. Vocé pode

possivelmente cria-los ou modifica-los com este programa. Entretanto, em tal caso, evite o uso de
valores “nulos” nos varios campos.
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Se desejar gerir a sua base de clientes, cligue no botédo ‘Importar um cliente’ de forma a visualizar a
janela aqui abaixo:

Nesta janela, pode acrescentar clientes, apaga-los ao altera-los usando os botbes para o efeito.

Também pode exportar toda a sua base no formato Microsoft Excel e importar um ficheiro de
clientes nesse formato para uma base Quick Devis. Se utilizar esta ultima funcionalidade, queira
preencher um ficheiro Microsoft Excel que foi previamente exportado pelo Quick Devis, de forma a
garantir que o formata é bem aquele esperado pelo Quick Devis.

Podem também se necessario importar novamente um ficheiro Excel numa base ja existente, neste
caso, os dados dos clientes serdo simplesmente actualizados se os numeros de clientes da folha
Excel forem os da base Quick Devis.
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O gerador de relatorios

O gerador de relatérios deixa-o imprimir e exportar 0s seus orcamentos como vocé deseja aplicando
perfis as orgcamentos.

Um perfil € um relatério que defina uma aparéncia; ajusta as colunas indicadas, os titulos da pagina,
o nivel do detalhe, etc. Quando um perfil foi definido, pode ser gravado e carregado a partir de
qualquer orgamento a fim produzir uma aparéncia especifica.

Vocé néo necessita, ao usar o Quick Devis® Free Edition construi-lo da maneira que vocé deseja a
apresentar: Vocé tera que apenas carregar uma listagem especifica dentro do gerador de relatorios
de modo a que o orgcamento fique com a aparéncia desejada.

O gerador de relatérios € um programa integrado no Quick Devis® Free Edition que pode ser
chamada usando a funcéo:

Gerador de relatérios Menu “Ficheiro”
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O gerador de relatorios propde diversas op¢des que permitem definir o tipo de relatério.

Carregar um relatério

Esta funcado indica um menu que contem até 25 perfis. Combinam os ultimos perfis
carregados ou gravados. Clique simplesmente o nome do perfil para carregé-lo. Os perfis
aparecem em sua ordem do uso; estara o mais recente no alto da lista.

Se vocé carregar mais de 25 perfis, 0 mais antigo estara eliminado da lista e o novo passar
para o lugar superior.
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Vocé pode carregar um perfil do disco com a opcéo “Carregar um perfil” e seleccionando o
ficheiro desejada.

Vocé pode também usar os perfis standard entregues com o Quick Devis® Free Edition
Recomenda-se usar estes perfis criar seus proprios originais afim de evitar de ter que definir
todos os ajustes.

Se vocé quiser apagar a lista, cliqgue “Purgar lista dos perfis”. Entéo, a lista sera reconstruida
automaticamente progressivamente.

Cliqgue em “anular” para fechar a janela e para voltar ao gerador de relatorios.

Restaure o perfil

Esta funcdo deixa-o criar um perfil exactamente como a lista de quantidades do o Quick
Devis® Free Edition. O perfil ndo tera nenhum titulo. Use-o para comecar definir um relatério
novo.

Se vocé encontrar algum problema ao carregar um perfil, tente novamente afim de determinar
se o problema vier do orcamento ou do relatorio que vocé esta tentando carregar (se o
gerador de relatério trabalhar com um perfil vazio, o problema vem certamente de seu perfil.
pode ser entdo necessario para reconstrui-lo).

Tipo do perfil

Vocé pode indicar 3 tipos diferentes de perfis no gerador de relatorios:

Lista de quantidades cliente sem linhas de detalhe que vem com a mesma aparéncia
gue o Lista de quantidades do Quick Devis® Free Edition
Lista de quantidades com linhas detalhadas que indica o Lista de quantidades e as
linhas de detalhe de cada tarefa (as linhas da vista detalhada)
As linhas detalhadas somente que o deixam imprimir as despesas como vocé deseja e
nNao sG como o inseriu.

Para seleccionar um tipo do perfil, clique simplesmente na lista apropriada.

Zoom

Esta funcdo deixa-o aumentar ou diminuir o tamanho do perfil indicado na tela. N&o afecta o
tamanho impresso ou exportado.

Mostrar descri¢cdes ou capitulo

Esta funcédo, aplicavel nos perfis baseados em Lista de quantidades deixa-o somente incluir a
descricdo dos subtotais a marca de referéncia dos capitulos (exemplo: tarefa do subtotal: 1)
ou a primeira linha que constitui a descricao dos capitulos (exemplo: subtotal: Componentes
eléctricos)

Esta ultima solug&o implica que a descricdo usada na primeira linha do capitulo ndo é
demasiado longa de modo que possam aparecer em uma linha.
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Niveis de arredondamento

Esta funcdo mostra a janela de arredondamento (menu das “opc¢des”).

Quando os arredondamentos séo definidos, o gerador de relatério é iniciado com os ajustes
dos novos arredondamento. Para ajustar os arredondamentos, leia os ajustes de
arredondamento neste manual.

Quantidades em palavras

Esta funcao deixa-o indicar quantidades em palavras debaixo das quantidades que aparecem
no relatorio. E aplicavel somente aos relatorios do estilo de Lista de quantidades Vocé pode
indicar as quantidades em diversas linguas e coloca-las em varios tipos de quantidades.

Se vocé ndo desejar usar a moeda corrente por defeito, insira 0 nome usual da sua moeda
corrente no singular e plural. O centésimo da moeda corrente deve também ser fornecido.

Seleccione o0 genro da moeda corrente e o genro do seu centésimo se aplicavel a lingua
seleccionada.

Especifique a coluna que contem os valores a ser convertidos nas palavras (I se as palavras
se relacionarem aos precos totais e H se o0s totais se relacionarem aos pre¢os unitarios).

Escolha a opcédo apropriada se vocé desejar que as quantidades em palavras sejam
precedidas pelo texto que se publica na coluna da “unidade”. Exemplo “Doze mil euros”.

As duas listas que aparecem no fundo da janela deixam-no especificar a escala da converséo
do texto e a lingua a ser usadas.

Ajustar alinhamento

Esta funcéo deixa-o ajustar a altura das linhas em branco. E diferente de acordo com o
relatério em que € chamada (Lista de quantidades sem ou com linhas detalhadas).
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No primeiro caso, a funcao deixa-o especificar a altura das linhas entre cada tarefa. No
segundo caso, deixa-o especificar a altura da linha na vista detalhada.

Primeiro cabecalho da pagina

Esta tecla deixa-o construir perfis personalizados definindo o titulo da primeira pagina e da
estrutura do perfil.

Para definir um perfil especifico, comece de preferencia com um perfil vazio (tecla ) ou perfil
pré-definido (tecla )

Vocé pode introduzir até 50 linhas com a opcdo . Seleccione as linhas abaixo das linhas
gue vocé deseja introduzir antes de escolher a opcéo.

Vocé pode entdo incorporar textos e valores e formata-los com atecla . Vocé pode também
introduzir dados resultando do orgcamento para parametrizar o perfil de acordo com o

orcamento de que € chamado. Para isso, usa a tecla
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Se vocé desejar ajustar beirados no titulo, seleccione as células e clique em

Para indicar seu logo, use a funcdo importar o ficheiro de .WMF ou mais facilmente, copiar/
colar uma imagem de Microsoft Excel ou Microsoft Word.

Para indicar todas as colunas disponiveis, Cliqgue em . Para esconder colunas, seleccione-
as e clique a tecla

Para voltar a vista do relatério apos a definicdo do titulo, clique simplesmente outra vez na
tecla . Grave seu perfil sob o nome de sua escolha usando a tecla

Cabecalhos das paginas seguintes

Esta tecla deixa-o definir o titulo das paginas que partem da segunda pagina a ultima pagina
do original. Sua parametrizacao € idéntica aquela descrita para o titulo das primeiras paginas.

Vocé pode introduzir até 10 linhas para as seguintes paginas.

Introduzir / Apagar linhas (acessiveis em modo edi¢ao)

Estas teclas deixaram-no introduzir linhas antes das linhas seleccionadas ou remover as
linhas seleccionadas.

RUIMENEEREIEE] (acessivel em modo edicdo)

Esta tecla deixa-o definir o formato das células seleccionadas. Vocé pode ajustar
alinhamentos, cores, beiras, formatos, etc.

Colar um nome| (acessivel em modo edicédo)

Esta tecla deixa-o colar uma variavel que venha do orcamento no titulo afim de adaptar o
perfil ao orgamento de onde foi chamada.

Os dados que se relacionam ao cliente estédo disponiveis nesta funcdo (nomes, moradas,
companhias, etc.)

WEBCEESNEIES  (acessivel em modo edicéo)

Esta tecla deixa-o definir as beiras das células seleccionadas.

Importar imagem (acessivel em modo edicéo)

Esta tecla deixa-o importar uma imagem .WMF (Metafile de Windows) directamente no titulo
de um perfil.

Se a sua imagem nao tiver um formato de .WMF, importe-a no Microsoft Excel ou Microsoft
Word, e use as fungdes de copiar/colar.

Importante: Evite usar imagens do grande tamanho que levam muito tempo a imprimir. Uma
imagem grande importada e reduzida no titulo com o uso do rato continua a ser uma imagem
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grande na memoéria. Tome assim cuidado em tal caso para reduzi-lo antes de importa-lo no
titulo.

Mostrar todas as colunas (acessivel em modo edicao)

Esta tecla deixa-o indicar todas as colunas disponiveis num perfil, incluindo as colunas dos
custos.

Esconder Colunas (acessivel em modo edicéo)

Esta tecla deixa-o esconder as colunas seleccionadas.

eJiely (Ctrl X - acessivel em modo edicdo)
Esta tecla deixa-o cortar e cancelar as células seleccionadas.
®FJalEly (Ctrl C - acessivel em modo edi¢ao)

Esta tecla deixa-o copiar as células seleccionadas.

(Ctrl X - acessivel em modo edig&o)

Esta tecla deixa-o colar as células copiadas previamente nas células seleccionadas.

Nomes das fontes (acessivel em modo edicdo)

Esta funcéo deixa-o seleccionar um nome de fonte numa lista. O nome da fonte aplica-se as
células seleccionadas. Vocé pode também dar entrada directamente o nome na lista.

Tamanho da fonte (acessivel em modo edicédo)

Esta funcéo deixa-o seleccionar o tamanho da fonte numa lista. O tamanho de fonte aplica-se
as células seleccionadas. Vocé pode também incorporar directamente o tamanho a lista.

Italico bold(realce)/de/sublinhado ( acessivel em modo edicéo)

Esta funcéo deixa-o mudar o formato das células seleccionadas. Vocé pode usar o realce, o
italico ou o sublinhado.

Alinhamento (acessivel em modo edicéo)
Estas teclas deixam-no respectivamente alinhar para esquerdo, centro, para a direita ou no
centro, em varias colunas os textos das células seleccionadas. Prefira esta fungcéo que o

deixa centrar um texto em varias colunas a de fundir as células porque néo pode ser
exportado para Microsoft Excel.

Cores (acessivel em modo edi¢&o)

Estas teclas deixam-no respectivamente modificar a cor do fundo e a cor da fonte das células
seleccionadas.
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Seleccao da arborescéncia

Esta fung&o deixa-o seleccionar os ramos a serem escondidos na edi¢&o. Isto €
particularmente util quando vocé deseja imprimir capitulos somente.

Quando os ramos sao fechados, a tecla “expandir tudo” substitui a estrutura de arvore em
conformidade com aquela da Lista de quantidades.

Gestdo dos saltos de pagine

Estas teclas deixam-no respectivamente introduzir um salto de pagina no lugar onde o cursor
esta e para apagar o salto de pagina em gue 0 cursor esta.

Para mover um salto de péagina, coloque o cursor nele e cligue com o botdo esquerdo do rato.
Mantenha a tecla pressionada ao mover o rato para a posi¢cao desejada e libere a tecla.

Vocé ndo pode mover um salto de pagina para fora de uma péagina. Em tal caso, a Quick
Devis® Free Edition gera automaticamente um salto de pagina para caber o local calculado.

Importante: As rupturas de pagina sao validas somente para a sessdo actual do gerador de
relatorio. Nao podem ser armazenados nos perfis porque devem se adaptar a todos os
orcamentos. Se vocé necessitar das funcionalidades especificas para preservar posicoes dos
saltos de pagina, considere usar a edi¢cdo Quick Devis® Enterprise Edition que o deixa gravar
as imagens dos relatérios nos orgcamentos.

Definir as colunas (s6 acessivel “na vista detalhe”)
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Esta funcdo deixa-o definir como as linhas detalhadas devem ser mostradas. Sua operacao é
estritamente idéntica a funcéo “ajustes de vista ou das nomenclaturas detalhadas” descrita
nas funcées comuns neste manual.

E assim possivel arranjar colunas de vista detalhada de uma maneira completamente
diferente de como foi construido o orgamento. Estas apresenta¢gfes sao guardadas nos perfis
e pode usa-las em qualquer orcamentos.

Mostrar todas as linhas da lista de quantidades (s6 acessivel “na vista detalhe”)

Esta funcdo deixa-o incluir todo o texto da linhas da lista de quantidades, incluindo aquelas
dos capitulos. Se a tecla nao for pressionada, so as linhas pertencendo as tarefas indicadas
serao visiveis.

Quando vocé mostra todas as linhas, tem automaticamente totais e subtotais em cada
capitulo e em um grande total no fim do orcamento.

Mostrar grelha

Esta funcdo deixa-o indicar se quer mostrar ou nao as linhas de grelha.
Gravar o perfil

Esta funcdo deixa-o gravar o perfil no écran todos os seus parametros. Vocé pode armazenar
seus estados onde quizer. A Quick Devis® Free Edition adiciona-os automaticamente a lista
acessivel usando a tecla

Esta tecla permite imprimir o relatorio indicado. Vocé pode imprimir de duas maneiras
diferentes: directamente ou através do Microsoft Excel.

O segundo método envia o original ao Microsoft Excel e imprime usando o motor do Excel.
Este método pode ser interessante se vocé tiver que imprimir originais enormes porgue o
motor de impressao do Microsoft Excel é mais rapido do que o do Quick Devis® Free Edition.

Os mapas sao enviados ao dispositivo de impressao de acordo com 0s ajustes de pagina

acessiveis usando atecla . Vocé pode especificar a escala das paginas a ser emitidas
usando as caixas apropriadas.
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Ajustes da pagina

Esta funcdo deixa-o seleccionar a impressora e o papel a ser usados. Deixa-o também definir
0s textos que vocé quer imprimir nos cabecalhos e roda-pés.

A opcéo “preto & branco” sera particularmente Gtil para as edi¢cdes coloridas da vista
detalhada quando vocé deseja imprimir em impressoras a preto e branco.

Todos estes ajustes sao gravados no perfil excepto o nome da impressora. Desta forma,
sempre que chamar o relatério a pagina e configurada automaticamente.

Os seguintes codigos podem ser usados nos cabecalhos e rodapés.

&F (copias o nome do ficheiro do orgamento)
&D (copias a data de impressao)
&P (copias o numero de pagina)

Nota: Vocé nao pode imprimir o numero total das paginas porque para imprimir rapidamente
sem requer paginagao completa do documento, o Quick Devis calcula progressivamente a
posicdo de rupturas de pagina ao ver ou ao imprimir. Se vocé desejar imprimir o numero total
dde péaginas no original, exporte-o para Microsoft Excel e coloque o cédigo &N no cabecalho
ou rodape.

Visualizar antes da impressao

Esta funcdo deixa-o visualizar o documento antes de o imprimir. Vocé pode mover-se dentro
das paginas usando “as teclas da pagina precedente” e “da pagina seguinte” ou ir
directamente a uma pégina usando a opc¢ao “ir a” e fornecendo o numero da péagina.
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As funcdes imprimir e ajustes da pagina estédo disponiveis da janela da visualiza¢édo prévia.
Sair

Esta tecla fecha o gerador de relatérios. Ao fechar-se, o relatorio indicado é memorizado para
ser indicado automaticamente entdo o gerador de relatorios sera lancado.

Exportar para Microsoft Excel

Esta funcdo exporta o relatorio indicado para Microsoft Excel com o todo de seus dados e
imagens.
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A fim emitir o documento original a um cliente por exemplo, vocé pode remover as colunas
escondidas. Se vocé desejar explorar o original para realizar calculos, pode ser interessante
apagar o titulo das paginas; use a opc¢ao apagar dos cabecalhos da pagina e

transferir os parametros para Microsoft Excel (cores, ajustes da pagina, area de impresséao,
etc.)

Se vocé marcar a opcao “lancar Microsoft Excel” o Quick Devis® pedir-lhe-4 nome do
ficheiro aquando da exportacéo.

Estas 2 ultimas opg¢des requerem Microsoft Excel versdo 97 ou superior instalado no seu
computador.

para Microsoft Word

Esta funcdo deixa-o exportar os conteudos seleccionados para a Microsoft Word.

A opcéo “converter quadros em texto” permite recuperar o texto de uma forma directamente a
ele poder ser explorado. Se ndo se verificar, uma tabela esta transmitida ao Microsoft Word.

A segunda opcéo deixa-0 apagar os “totais” e “subtotais” que ndo sdo desejados geralmente.
Vocé pode automaticamente lancar Microsoft Word com a terceira opgao.

Esta funcao requer o Microsoft Word 97 ou superior instalado no seu computador.
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Correios automatizados

Os correios automatizados do Quick Devis® séo realizados transmitindo parametros ao Microsoft
Word. Vocé necessita de Microsoft Word e Microsoft Excel 97 ou superior para explorar esta funcao.
Excel sendo usado como uma ponte para a comunicacéo com o Word.

Para criar o seu proprio correio automatizado sem o risco de erro, a melhor solu¢ao consiste em
modificar um correio exemplo fornecido com o Quick Devis® Free Edition. Nao tente lancar o original
do correio de outra maneira do que através do Quick Devis® Free Edition porque vocé quebraria as
ligacoes.

Antes de tudo, assegure-se do que as macros estejam activadas no Microsoft Word langando a e
chamando funcéo “ferramentas/da seguranca Macro/”. Seleccione entdo um nivel permitindo as
operacdes com macros (baixo ou médio). Feche entdo o Microsoft Word.

Lance a Quick Devis® Free Edition, abra um orgamento e incorpore alguns dados ao formulario de
gestao (nome do cliente, nome do projecto, etc.) chamando “gestor de orcamento” do menu
“ferramentas”. Chame entdo a funcao de “correio msWord” no menu “Ficheiro”.

Abra o ficheiro de correio de exemplo que ficado situado na pasta que vocé escolheu para os
correios padrao. Este directoério foi definido usando “configurara um orcamento” descrito no inicio
deste manual. Se vocé néo realizou este procedimento, vocé pode directamente abrir o0 correio de
exemplo da pasta de instalacdo do Quick Devis® (\ programa arquiva \ Quick Devis V6)
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Importante: Deve manter a tecla Shift pressionada durante todo o processo da abertura de modo que
o Microsoft Word ndo comece fundir dos campos e preserve assim 0s codigos dos campo. Se uma
pergunta a respeito da execucao de um pedido for mostrada, responda da forma afirmativa.

O documento que aparece no écran deve estar em conformidade com o modelo acima. Faca as
alteracdes conforme suas necessidades, mas insira cédigos manualmente. Para introduzir um
codigo de campo, use a funcéo “insercdo de campo” situado em “fusdo” barra de ferramentas do
Microsoft Word.

Se a barra de ferramentas ndo aparecer no menu, clique “ferramentas > func¢des > barra de
ferramentas”

Vocé pode também usar as fungdes usuais de copiar / colar para introduzir os campos ou
escolhendo na lista que |he é proposta.

Quando vocé terminou, grave imperativa o documento resultante sob um formato do modelo do
Word (.DOT) e ndo como um documento (.DOC). Grave preferivelmente este documento na pasta
definida para receber os correios standard (“op¢des > parametros por defeito” do Quick Devis® Free
Edition.

Para explorar seu correio novo, chame simplesmente do “a funcéo de correio do MS Word” no menu

da “Ficheiro” e seleccione o seu documento sem manter a tecla de shift. Responda pela afirmativa
se |he for dito para lancar um pedido. Vocé deve entdo obter um documento como se segue:
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Se a fusdo nédo funcionar e vocé obter um documento com os campos em vez dos conteudos,

pressione a tecla no Word e assegure-se de gue voceé siga estritamente o procedimento descrito
acima para a criacéo do original e certifigue-se de que os .DOT criados procurem os dados num
ficheiro nomeada QDWORDFS.XLS (na mesma pasta do que o modelo). Certifique-se também de
gue as macros da Microsoft Word estédo activados.

Para verificar as ligacdes ao ficheiro QDWORDFS.XLS, abra o ficheiro de .DOT da Quick Devis®
Free Edition mantendo a tecla de Shift pressionada de acordo com o procedimento descrito antes e
clique “abrir dados de origem” no menu “fusdo”. Seleccione entdo o ficheiro QDWORDFS.XLS que
estd no mesma pasta do que o modelo e especifiqgue que vocé quer usar a primeira folha do Excel
como uma origem de dados. Aceite e grave seu modelo no formato .DOT.
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A seguranca das orgcamentos

A fim de oferecer a maxima seguranca, as alteracdes que VOCé opera nos seus or¢camentos sao
gravadas, conforme as vai fazendo no ficheiro. Esto ficheiro € um ficheiro temporéario que reside no
seu disco local a fim oferecer um bom desempenho.

O abertura de um orcamento segue 0s seguintes passos:

1. A Quick Devis® Free Edition certifica-se de que ndo exista na pasta de “cache” uma copia do
ficheiro pedido que seria fechada entdo em uma maneira errada. Em tal caso, abriria
directamente o ficheiro a partir do “cache” com uma mensagem que anuncia que o ficheiro foi
recuperada.

2. Se nao, expande o ficheiro .DVZ seleccionada a pasta local de “cache” (faz uma copia
simples é um ficheiro .DEV)

3. Abre o ficheiro descomprimido que esta na pasta de “cache”

4. Insercédo de uma marca a indicar que o ficheiro néo foi fechado como deve ser para prevenir
possiveis problemas.

O encerramento de um orgamento segue 0s seguintes passos:

1. A Quick Devis® Free Edition comprime o orcamento(que esta na pasta de “cache”) para um
ficheiro temporario nas pasta “Last Save QDV".

2. Se 0 processo da compressao ocorrer correctamente (verificar a integridade), o Quick Devis®
Free Edition copia o ficheiro a sua posi¢ao inicial com um sufixo provisorio.

3. Se 0 processo da copia ocorrer correctamente, a Quick Devis® Free Edition apagaré o
ficheiro original e atribuira 0 nome deste ultimo ao ficheiro copiado.

4. Por fim insere uma marca no ficheiro de .DVZ a indicar que o ficheiro ndo tem problemas.

Os principios aqui descritos impedem qualquer risco de perda de dados. Se entretanto vocé desejar
restaurar uma versao anterior ao ultimo na data, chame a funcéo “recuperar um orcamento” do menu
“ferramentas”.

Estas informagfes de seguranca sdo armazenadas nas células cujo o tamanho é definido usando as
funcdes de “desempenhos e de seguranca” do menu “ferramentas”. Sao colocados no disco local
afim de oferecer um bom desempenho. Os ficheiros séo colocadas na pasta do perfil do utilizador
(geralmente C:\Documents and Settings \ user_name \ Application data \Quick Devis \)

Os pastas de seguranca séo:

CacheQDV (directério de trabalho)
LastSaveQDV (pasta para os ultimos ficheiros guardados)
RecoverQDV (ficheiros originais que foram recuperadas ou reparadas)
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Os formatos de ficheiros dos orgcamentos

O Quick Devis® Free Edition gere dois formatos diferentes para os orcamentos, ficheiros .DVZ e
ficheiros .DEV.

O primeiros sao orgamentos comprimidos no formato ZIP, os segundos séo orgcamentos expandidos
(com o formato Microsoft Access) e podem ser lidos directamente com o Microsoft Access.

Quando vocé cria um novo orgamento vazio, um ficheiro expandido (.DEV) é criado
automaticamente; € transformada entdo em num ficheiro comprimido (.DVZ) com a primeira
gravacao. O ficheiro original .DEV é apagado se processo da compressao terminar com sucesso.

Se vocé desejar abrir um ficheiro .DVZ com o Microsoft Access, voceé tera que expandi-lo primeiro.
Para fazer isso, use as func¢des de “compressao " do menu “ferramentas”.
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Converter um ficheiro Excel em base de dados

A Quick Devis® Free Edition deixa-o exportar uma base de dados de artigos para Microsoft Excel e
o inverso igualmente.

Para realizar tal conversao, vocé deve criar um modelo vazio em que vocé tenha que preencher
usando as func¢des de copia do Excel . Para criar um modelo vazio, chame a funcao:

Criar um modelo vazio menu “dados”

Grave este modulo com um nome que quiser e abra o ficheiro que contem seus dados.

Usando operacgdes sucessivas da copiar/colar preencha cada coluna. Nao se esqueca de preencher
0 campo da “moeda corrente” com um codigo de 3 caracteres.

Se vocé desejar, vocé pode associar uma estrutura de arvore a sua base de dados preenchendo a
“vista arvore” do classificador do Excel.

Para criar uma estrutura de arvore coerente, leia criar ou editar uma estrutura de arvore no capitulo
0 gestédo de artigos.

Especifigue a que campo sua estrutura de arvore deve ser ligado introduzindo o caracter X na célula
apropriada.
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Quando a seu trama Excel estiver completa, grave-a e chame a fungéo:

Produzir uma trama menu “dados”

Seleccione o ficheiro que do Excel vocé gravou, clique em “Produzir’ e forneca um nome para a
nova base de dados. Cologue-a na pasta que vocé indicou para receber as bases de dados.

Se o processo da conversao for bem sucedido, recebera simplesmente a mensagem “conversao
terminada”. Se falhar, uma mensagem de erro sera mostrada e a coluna N contera uma mensagem
de erro especifica para cada linha que contem um erro. Corrija estes erros e lance a operacao outra
vez.

Se a base de dados especificada ja existir, a Quick Devis® Free Edition alerta-lo-a para substitui-la
ou adicionar os artigos a base de dados. Neste ultimo caso, os artigos serao adicionados somente
se nao existiram ja na base de dados original. Recorde-se que 0s artigos estdo considerados como
idénticos numa base de dados privada desde que 0s seus 5 campos chaves sejam idénticos (campo
da “descricédo”, da “referéncia”, da “familia”, do “fabricante” e do “utilizador”).

Vocé pode realizar a operacao oposta em qualquer altura abrindo a base de dados Quick Devis® e
exportando a para Microsoft Excel.
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Converter um ficheiro Excel em orcamento

A Quick Devis® Free Edition deixa-o rapidamente converter um ficheiro Microsoft Excel num
or¢camento.

Vocé deve preparar o ficheiro do Excel como segue:

A descricdo deve aparecer na coluna C e deve nunca exceder 255 caracteres. A unidade aparecera
na coluna D sem exceder 10 caracteres. A quantidade estara na coluna E num formato numérico
com ou sem decimais. O artigo da tarefa sera colocado na coluna B usando um formato de texto e
ndo excedera 15 caracteres.

A coluna A seré codificada necessariamente de acordo com a “profundidade” da estrutura de arvore
do orcamento. Os valores podem variar de 0 a 7 consoante o0 seu nivel na estrutura. Assim, no
nosso exemplo, a linha 1 sera o titulo do orgcamento (vocé ndo pode ter um nivel zero), linhas 2 e 22
serdo capitulos e as linhas 3, 10 e 16 a sub capitulos.

Aslinhas 59, 11 a 15,17 a 21 e 24 a 28 sdo terminagdes de ramos e correspondem assim as
tarefas e ao detalhe na vista detalhada.
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Vocé pode introduzir entre 2 tarefas ou capitulos tantas como linhas como quer, como no exemplo
acima nas linhas 4 e 23. Os dados destas linhas pertenceréo as tarefas que “as carregue” (as
tarefas que aparecem nas linhas 3 e 22 em nosso exemplo).

Apos codificar, vocé pode converter o ficheiro num orgcamento usando a seguinte funcao:

Converter um ficheiro Excel num orcamento menu “Ficheiro”.

Seleccione simplesmente o ficheiro Excel para ser convertido num ficheiro de orgamento
imediatamente. Quando o ficheiro sera convertido, vocé tera que importar o seu ambiente habitual a
partir de um modelo usando a fungéo “Carregar parametros” do menu “Ferramentas”

Durante o processo da conversao, a Quick Devis® Free Edition preserva a maioria dos atributos
gue aparecem na coluna C: italico, realce, sublinhado, tamanhos de fonte, nomes da fonte e cores
da fonte. Os atributos das outras colunas ndo sao considerados.

Importante: A Quick Devis® Free Edition ndo suporta todas as especificadas do Excel e
nomeadamente as macros, os graficos e os objectos.A fim assegurar uma conversao perfeita,
recomenda-se iniciar o processo de um ficheiro Excel vazio usando o copiar / colar dos dados
necessarios, sem copiar os formatos mas sim somente os dados. Estas operacdes garantem que o
um ficheiro Excel livre de todos os objectos ndo suportados pelo Quick Devis® Free Edition.
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Problemas e Solucgoes

A quantidade que aparece na folha de ambiente é nula no entanto os dados foram
introduzidos na vista detalhada

Certifigue-se que vocé introduziu uma quantidade em cada tarefa na Lista de quantidades e que
cada ramo (capitulo) tem também uma quantidade na Lista de quantidades

Certifique-se que a quantidade sera igual a 1 em todos os ramos sem ter que digitar, vocé pode
verificar a opgéo apropriada no menu Opgodes > Visualizagdo da arvore”.

A Quick Devis® Free Edition néo é estavel e blogueia frequentemente sem razao aparente

Se instabilidade frequentes forem notadas, é provavelmente porque a instalacdo de um programa
subsequentemente ao Quick Devis® Free Edition veio deteriorar determinados componentes do
produto. Neste caso, a melhor solugéo consiste em remover completamente o produto usando de “a
funcdo do Quick Devis® de desinstalar no menu “Iniciar’. Especifique “desinstalar manualmente”
seleccione tudo”, e “seguinte” até que o processo termine. Este método manual deixa-o assegurar-
se de que todos os componentes do Quick Devis® Free Edition estejam removidos. Entéo, reinstale
0 programa normalmente.

A Quick Devis® Free Edition parece extremamente lento durante a criacdo de um orcamento

A Quick Devis® Free Edition usa o motor dos dados do jet da Microsoft que é também o motor do
Microsoft Access. Os acessos a este motor podem ser controlados em tempo real por determinados
programas de antivirus ou por programas remotos que estdo na suas redes. Estas ferramentas
podem retardar consideravelmente os acessos. Antes de tudo, desligue o seu computador da rede,
feche a sesséo, abra uma nova e inicie o Quick Devis® Free Edition outra vez. Se o problema
parecer estar resolvido, contacte o seu administrador de rede para resolver o problema alterando a
suas configuragdes seguranca. Se a desconexdo da rede nao resolver o problema, mude as
configuracdes locais do antivirus de modo que néo filtre as trocas entre os programas e o disco local
mas somente as trocas atraves da rede externa.

Impossivel aceder as bases de dados de artigos

Se vocé nao puder abrir uma base de dados do artigo any more, a tentativa para repara-la que usa a
funcao “reparo uma orcamentoou uma base de dados” do “dirige” o menu. Vocé pode também
comprimi-la que usa, apds o reparo, a funcdo “estojo compacto uma orcamentoou uma base de
dados” do “dirige” o menu.

Se for uma base de dados do Internet, seu acesso pode ser recusado a vocé porque vocé esta
tentando usar uma base de dados em um computador diferente de que se requisitou. Contate seu
fornecedor de base de dados para comecar direitas para seu computador.

Durante a conversao de um formuléario Excel, o ficheiro ndo pode ser lido
Recomenda-se comecar uma conversao a partir uma folha Excel virgem e usar as funcdes
copiar/colar os dados para copiar somente os valores sem os formatos. Nunca copie a folha inteira

de seu documento. Copie somente as células necessérias. Estas operacdes garantem que o ficheiro
Excel estara livre de todos os objecto ndo suportado pelo Quick Devis® Free Edition.
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Durante a conversao de uma base de dados do artigo, o ficheiro do Excel ndo pode ser lido

A fim garantir uma conversao correcta, é essencial exportar uma trama vazia usando a funcéo do
menu “dados” e colar ai os dados a serem convertido usando “colar especial s6 o valor”. Evite de
criar uma trama Excel vazia por si proprio; use sempre uma que foi exportado pelo Quick Devis®
Free Edition.

O carregamento de um perfil no gerador de relatérios causa o erro “impossivel ler”

O problema vem provavelmente do perfil gue vocé carregou que tem uma anomalia ou que n&o pode
ser carregado na memoaria. Para verifica-lo, restaure um perfil vazio com a fungéo apropriada do
gerador de relatérios. Feche o gerador de relatério com este perfil novo. Se o problema parecer estar
resolvido, recrie o relatorio a partir do perfil vazio, grave-o e suprima-o o perfil que néo trabalha.
Afim de carregar rapidamente os perfis, mesmo nos sistemas equipados com menos memoria, evite
utilizar imagens grandes. Reduza as imagens usando um programa grafico antes de importa-las no
Quick Devis® Free Edition.

Os precos venda nao sao calculados

Se os precos venda nao forem calculados e que os #N/A os substituem na Lista de quantidades o
seu orcamento esta provavelmente danificado. Em tal caso, a tente repara-lo com a funcao
“Reparar um orgamento ou uma base” do menu “ferramentas”. Reindex entdo o orcamento e mande-
o calcular. Se o problema nao ficar resolvido, volte a uma verséo anterior do seu orcamento usando
a funcao “recuperar um orcamento” do menu “ferramentas”.

Impossivel carregar uma or¢gamento gravado anteriormente

O orcamento esta provavelmente danificada. Chame “Reparar um orgamento ou uma base” do menu
“ferramentas”, especifica a orcamento a ser reparado e aceite. Prossiga entdo da mesma maneira
com “Optimize um orgcamento ou uma base”. Tente abrir o orcamento. Se o problema néo for
resolvido, devera voltar a uma versao anterior do orcamento com a funcéo “recuperar um
orgcamento” do menu “ferramentas”.

Ao tentar actualizar as bases de dados publicas, algumas ndo puderam ser carregadas

Isto é causado provavelmente por bases de dados danificadas no seu computador e 0 Quick Devis®
Free Edition ndo pode acrescentar dados das bases de dados remotas. Comece por a funcao
“Reparar um orgamento ou uma base” do menu “ferramentas” e “Optimize um orgamento ou uma
base”, tente novamente actualizar as bases de dados.

Se falhar outra vez, apague as bases de dados que causaram o problema. Tenha cuidado em
guardar os dados pessoais tais como tempos do montagem ou tipos do mao de obra.
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Comparacao das caracteristicas entre Quick Devis® Free Edition e 0
Quick Devis® Enterprise Edition.

Edicdo para
Caracteristica Edicao livre empresas
Orcamento
Até 250 tarefas | A 32000 tarefas
fora de 65000 fora de 65000
Tamanho da lista de quantidades linhas linhas
Visao da lista de quantidades na modalidade condensada Nao Sim
10 000 linhas por |10 000 linhas por
Capacidade da vista detalhada a tarefa a tarefa
Personalizacdo da vista detalhada Sim Sim
Campos personalizados na vista detalhada (pesos,
volumes, calculos especificos) N&ao Sim
Sim - so Sim, interactivo e

Nomenclaturas com varias classificacbes

or¢camento actual

multi-orcamento

Aberto a exportacéo para sistemas de gestédo (SAP,

Oracle, etc.) Nao Sim

Reorganizagao da estruturas pelo o arrasto do rato Sim Sim
Copiar / Colar de tarefas ou ramos inteiross de um

or¢amento para outro Sim Sim

Marcadores de cor Sim Sim

Pela atribuicao
das quantidades

ou por
S6 mudando da documentos
Gestdo das opcbes guantidade especificos
Forcar preco venda na Lista de quantidades N&ao Sim
Forcar coeficientes na Lista de quantidades N&o Sim
Compensacao automatica com proteccdo das margens Nao Sim
Definicdo de colunas especificas na Lista de quantidades N&ao Sim
Exportacéo para Microsoft Excel Sim Sim
Importacdo de Microsoft Excel Sim Sim
A sincronizacdo dinamica com Microsoft Excel N&ao Sim
Integracao bidirectional dos frames de papel por scanner Nao Sim **
Trabalho em grupo no mesmo orcamento Nao Sim
Centésimo a Centésimo ao
Gestao dos arredondamentos dezena milésimo
As especificacbes dinamicas com ligacdes a objectos
Microsoft Word N&o Sim
Correios automatizados (cartas, facturas...) Sim Sim
Exportacdo de autos de medicao. N&ao Sim
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Seguranca por palavra passe

Nao

Sim

Bases de dados

Sim, ** Internet

Sim, ** Internet

Bases de dados web somente e/ou Intranet
Bases de dados privadas Sim Sim
Bases de dados virtuais Nao Sim
Sim,sem limite
de complexidade
na légica do
Bases de dados de grupos N&ao importacao

1 000 memodrias
por o glossario,
10 000 linhas
maximas por a

memoria, um
numero ilimitado

1 000 memodrias
por o glossario,
10 000 linhas
maximas por a

memaoria, um
numero ilimitado

Glossarios dos glossarios dos glossarios

Ferramentas de configuracdo técnicas Sim *** Sim ***

Numero de caminhos para base de dados 1 (local somente) 10 (rede)

Numero das bases de dados llimitado llimitado

2 giga maximo | 2 giga maximo

Tamanho da base de dados por base por base
Gestéo de direitas N&o Sim
Exportacédo/ importacdo dde bases de dados Excel Sim Sim
Importacdo de Sqgl Server, Oracle, etc. Nao Sim
Gestdo de descontos para bases de dados we Sim Sim
Gestéo de descontos contextuais N&o Sim
Precos venda forcados nas bases de dados N&ao Sim
Estruturas de arvore nas bases de dados Sim Sim

Documentos Microsoft Excel nos artigos (calculos
dindmicos) Nao Sim
Documentos Microsoft Word nos artigos (especificacdes
técnicas) Nao Sim
Actualizacdo dos artigos da vista detalhada Sim Sim
Gravacao dos artigos da vista detalhada Sim Sim
Geracao das bases de dados especificas a uma orcamento N&ao Sim
Actualizacdo das linhas de uma seleccao Sim Sim
Actualizacdo completa do orcamento N&o Sim
O Importacao e o calculos Excel na vista detalhada N&ao Sim
Busca de artigos por filtros Sim Sim
Posicionar automatico nas bases de dados a partir de um
artigo da vista detalhada Sim Sim
Pedidos em linguagem natural nas bases de dados dos
artigos Nao Sim
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etc.) Nao Sim
Optimizacao das bases de dados Sim Sim
Manual de instrucdes aéreo
Sim,
Sim, pre completamente
Célculos de ambiente configurado personalizavel
A compatibilidade com Microsoft Excel na exportacéo Sim Sim
Sim, até 99 por a | Sim, até 99 por a
moedas correntes orcamento orcamento
Qualificacdes das fontes e de subcontratacédo N&ao Sim, até 99
Qualificacdo dos recursos de mao de obra Sim, maximo 3 Sim, até 99
Sim, 3 diferentes
e métodos

Determinacdo automatica dos coeficientes de venda

Nao

personalizaveis

Sim, maximo

Sim, maximo 4 200 por
Atribuicdo dos coeficientes da venda por orcamento orcamento
Separadores livres na folha de ambiente N&ao Sim, até 22
O Importacdo Excel no ambiente N&o Sim
Recapitulativos por familias no ambiente Sim Sim
Recapitulativos por campos do utilizador no ambiente Nao Sim
Recapitulativos por fabricantes no ambiente N&ao Sim
Recapitulativos por campos estendidos no ambiente (peso, Sim,
dimensdes, etc.) N&ao personalizaveis
Gestao de projecto
Sim, bases de
Sim, base de dados local ou
Gestao de clientes dados local de rede
Sim, com
Dados especifico do orcamentos(descricdo, padrées) Sim centralizacéo
Gestéo centralizada dos orgamentos, clientes, 0os Sim, localmente,
coordenadores e 0s tipos dos negocios N&ao ou em rede
Cartas automatizadas via Microsoft Word Sim Sim
Revisbes de orcamentos N&o Sim
Relatorios, perfis
Gerador de relatérios personalizavel Sim Sim
Agroupamentos dos ramos nos relatérios Sim Sim
linhas detalhadas nos relatérios Sim Sim
Possibilidade de esconder precos no detalhe N&o Sim
Acrescentar colunas nos relatorios dos clientes N&ao Sim
A personalizacdo das colunas em PC Sim Sim
Quick Devis® Free Edition © IAES (1991-2005) Pagina 105/




Quick Devis® Free Edition Manual do utilizador

Os campos especificos de célculos nas colunas dos custos Nao Sim
Numero maximo dos relatorios llimitado llimitado
Armazenamento dos relatérios nos orcamentos(fotos,
albuns) Nao Sim
Quantidades em todas as letras nos relatorios Sim Sim
Relatérios ordenados para mercado de precos fixos Nao Sim
Relatorios personalizaveis (ndo correlacionado com o Lista
de quantidades) Nao Sim
Vistas personalizavel da estruturadas da arvore nos
relatérios Nao Sim
Exportacdes para Microsoft Excel dos relatorios Sim Sim
Exportacbes para Microsoft Word dos relatérios Sim Sim
Exportacdes directas via email N&o Sim
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